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1 APRESENTACAO

Apresentamos neste guia a estrutura das unidades informa-
cionais do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal
de Uberlandia, indicando os principais servigos e recursos
informacionais tecnoldgicos oferecidos as comunidades
académica e externa.

Também destacamos de maneira sucinta 0s principais
pontos do Regulamento do SISBI/UFU, além de orientaces
sobre como localizar obras em nosso acervo.

Duvidas néo esclarecidas e sugestdes para aprimoramento
de nossos servicos podem ser enviadas para Fale Conosco
Esperamos que este documento te auxilie no desenvolvi-
mento de seus estudos e pesquisas.

Atenciosamente,

Maira Nani Franca Moura Goulart
Diretora do Sistema de Bibliotecas UFU


https://bibliotecas.ufu.br/fale-conosco

2 SISTEMA DE
BIBLIOTECAS

A Biblioteca da Universidade Federal de Uberlandia (UFU)
foi criada em 1976, com a juncao dos acervos bibliograficos
de oito faculdades isoladas da cidade, cuja incorporacéao
foi concluida em 1978. Em 1989, foi criado o Sistema de
Bibliotecas (SISBI), centralizando todas as atividades de
aquisicao e processamento técnico. O SISBI atualmente é
composto por nove bibliotecas, sendo sete universitarias,
uma escolar e uma especializada.

2.1 Missao

Promover o acesso a informacao, por meio de produtos,
servicos e difusdo da producao intelectual da Universi-
dade Federal de Uberlandia, em contribuicao ao desen-
volvimento das atividades de ensino, pesquisa e exten-
sdo, acompanhando as mudancas tecnoldgicas, culturais
e sociais.

2.2 Visao

Ser referéncia regional, nacional, e internacional na ges-
tdo da informacao e do conhecimento, com padrao de
exceléncia no atendimento as necessidades da Universi-
dade Federal de Uberlandia, na valorizacao das relacoes
humanas e na promocao do desenvolvimento sustentavel
e tecnologico.



2.3 Competéncias

Organizar, preservar e disseminar a informacao para a
producdo do conhecimento, dando suporte as atividades
educacionais, cientificas, tecnologicas, culturais e sociais da
Universidade Federal de Uberlandia; possibilitando o cres-
cimento e o desenvolvimento da instituicao e da sociedade;
e procurando adequar-se as necessidades individuais das
pessoas que acessam 0s servicos ofertados.

2.4 Organograma

Diretoria do

Sistema de
Bibliotecas

Secretaria da Secretaria de Apoio
Diregdo Administrativo
Divisao de Divisdo de
Aquisicdo e Divisdo de Atendimento ao
Processamento Informatizacao e
P Usuario
Técnico

Biblioteca Central Biblioteca Setorial
Santa Monica Umuarama

Setor de Bibliotecas
Digitais

Setor de Compras

Biblioteca Setorial Biblioteca Setorial
Educacdo Fisica Educacdo Basica

Setor de Selecdo e Setor de ColecGes
Aquisicao Especiais

Setor de
= Setor de
Catalogagdo e ~
U Restauracao
Classificagdo

Biblioteca Setorial Biblioteca Setorial
Gléria Pontal

Biblioteca Setorial Biblioteca Setorial
Monte Carmelo Patos de Minas

Biblioteca Setorial
HCU
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2.5 Estrutura organizacional

os comités/comissoes e GTs
o SISBI/UFU

Comité de Tecnologia

da Informagdo l I l
Comissdo de Comissdo Técnica do l:f‘::lelss::&::a
Bibliografias Digitais Portal de Peri6dicos Tecnolégica
Comité de Formagao
OISR oo ceudoc
Tratamento de Acer\io

Informacao

Comissdo de

— Competénciaem

Informacédo

Comité de Comissdo de Gestdo
Disseminagdo da == da Qualidade de G""P’::: I;::Iho
Informagao Produtos e Servigos 8
Grupo de Trabalho
Grupo de Trabalho Inventério
| Comissdo de Cultura Infraestrutura Patrimonial e

e Diversidade Bibliogréfico

Comissdo de Comi: de Incl: C de Gestdo e

comunicacdo e Acessibilidade Planejamento
Comité de l l l e - am ol ] =

Administragdo = I I b3 9
1 (] ]
Af::'?:: .';::::::z o= = Comissdo de Gestdo Comissdo de Satde e Comissdo Gestora do Comissao de
P: de Pessoas Bem-Estar Portal de Periédicos Biblioteca

Programa de Gestdo
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3 NOSSAS
BIBLIOTECAS

O Sistema de Bibliotecas UFU compreende
nove unidades, seis em Uberlandia (BCMON,
BSESB, BSFIS, BSGLO, BSHCU e BSUMU) e
uma em cada campus avancado (BSMTC,
BSPAT e BSPON).

12



3.1 Biblioteca Central Santa
Monica (BCMON)

Imagem: Bibliotecas SISBI/Flickr

A Biblioteca Central Santa Monica (BCMON) foi a primeira
biblioteca da UFU a ser construida, inaugurada em 7 de
novembro de 1991, para receber o acervo das primeiras
faculdades do campus Santa Ménica. Seu acervo compreende
mais de 200 mil exemplares em todas as areas do conheci-
mento distribuidos nos trés pisos do prédio. Com 5.735 m?
de area construida, a BCMON oferece ambiente para estudo
individual e em grupo, espaco para mostras e exposicoes
artisticas, sala audiovisual e sala para defesa de trabalho
de fim de curso. A BCMON conta com acessibilidade arqui-
tetdbnica e acessibilidade tecnoldgica, além do Laboratorio
de Tecnologias Assistivas. Disponibiliza todo o portfélio de
servicos oferecidos pelas Bibliotecas UFU.

Avenida Jodo Naves de
Avila, 2.121, bloco 3C
38.400-902, Santa
Monica
Uberlandia (MG)

Aberta diariamente de
segunda a sexta-feira,
das 7h30 as 21h30.

13



Secretaria do Sistema de Bibliotecas
(34) 3239-4270
dirbi@dirbi.ufu.br

Secretaria do Sistema de Bibliotecas
(34) 3239-4270
secretaria@dirbi.ufu.br

Recepcao
(34) 3239-4278

Servicos de Referéncia

(34) 3239-4196 (Atendimento)
(34) 3239-4275 (Normalizacéo)
referenciabcmon@dirbi.ufu.br

Servicos de Circulacao

(34) 3239-4141 (Circulacéo)
(34) 3239-4255 (Multimeios)
circulacaobcmon@dirbi.ufu.br

Setor de Selecao e Aquisicao (SESEL)
(34) 3239-4258

(34) 3291-5906

sesel@dirbi.ufu.br

Setor de Bibliotecas Digitais (SEBID)
(34) 3239-4259
repositorio@ufu.br

Setor de Catalogacao e Classificacao (SECAC)
(34) 3239-4257

(34) 3239-4175

secac@dirbi.ufu.br



mailto:dirbi@dirbi.ufu.br
mailto:secretaria@dirbi.ufu.br
mailto:referenciabcmon@dirbi.ufu.br
mailto:circulacaobcmon@dirbi.ufu.br
mailto:sesel@dirbi.ufu.br
mailto:repositorio@ufu.br
mailto:secac@dirbi.ufu.br

3.2 Biblioteca Setorial
Umuarama (BSUMU)

Imagem: Bibliotecas SISBI/Flickr

Segunda biblioteca UFU a ser construida, Biblioteca Setorial
Umuarama (BSUMU) foi inaugurada em 12 de novembro de
1991 e abriga, principalmente, acervo de Ciéncias Agrarias,
Ciéncias Bioldgicas, Ciéncias Humanas e Ciéncias da Saude.
Em 3.988 m? de area construida, a BSUMU abriga cerca de
50 mil exemplares distribuidos entre os trés pisos do prédio
e disponibiliza ambiente para estudo individual e em grupo,
espaco para mostras e exposicoes artisticas, sala para
defesa de trabalhos de fim de curso, além de recursos de
acessibilidade arquitetonica (como elevador e corrimaos)
e acessibilidade digital (como leitor de tela). Confira na
proxima secao os servicos ofertados pela BSUMU.

15



Aberta diariamente de
segunda a sexta-feira,
das 7h30 as 20h45.

Recepcao
(34) 3225-8198

Servicos de Referéncia

(34) 3225-8196
(34) 3225-8197
bsumu@dirbi.ufu.br

Servicos de Circulacao
(34) 3225-8195
circulacaobsumu@dirbi.ufu.br

Avenida Amazonas,

s/n, bloco 4G
38.405-320,
Umuarama
Uberlandia (MG)

16


mailto:bsumu@dirbi.ufu.br
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3.3 Biblioteca Setorial
Educacao Fisica (BSFIS)

Imagem: Bibliotecas SISBI/Flickr
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A Biblioteca Setorial Educacao Fisica (BSFIS) foi inaugurada
no dia 6 de dezembro de 1990, para receber o acervo
da area de Ciéncias da Saude vindo da unica faculdade
existente a época no campus, a Faculdade de Educacéao
Fisica — hoje o campus compreende também o curso de
Fisioterapia.

Com 267 m? de area construida, a BSFIS abriga um acervo
de 10 mil exemplares e conta com ambiente para estudo
individual e em grupo e espaco para mostras e exposicoes,
alem de recursos de acessibilidade arquitetdnica (como
rampa de acesso e bebedouro adaptado) e acessibilidade
digital (como leitor de tela). Confira na proxima secao os
servicos ofertados pela BSFIS.

17



Rua Benjamin
Constant, 1.286

38.400-678, Nossa
Senhora Aparecida
Uberlandia (MG)

Aberta diariamente de
segunda a sexta-feira,
das 7h30 as 17h45.

(34) 3218-2930
bsfis@dirbi.ufu.br

18


mailto:bsfis@dirbi.ufu.br

3.5 Biblioteca Setorial Pontal
(BSPON)

Imagem: Bibliotecas SISBI/Flickr

Inaugurada em maio de 2007, a Biblioteca Setorial Pontal
(BSPON), na cidade de ltuiutaba (MG), abriga um acervo
multidisciplinar de 36 mil exemplares para subsidiar as
demandas informacionais do Instituto de Ciéncias Exatas
e Naturais do Pontal (ICENP), Faculdade de Administracgao,
Ciéncias Contabeis, Engenharia de Producédo e Servico
Social (FACES) e Instituto de Ciéncias Humanas do Pontal
(ICHPO) em 580 m2. Conta com ambiente para estudo
individual e em grupo e espaco para mostras e exposicoes
artisticas, além de recursos de acessibilidade arquitetbnica
(como ambiente amplo e adaptado) e acessibilidade digital
(como leitor de tela). Confira na proxima secao 0s servicos
ofertados pela BSPON.

19



Aberta diariamente de
segunda a sexta-feira,
das 7h30 as 21h.

Rua Vinte, 1.600
38.304-402 Tupa
ltuiutaba (MG)

(34) 3271-5256
bspon@dirbi.ufu.br

20
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3.7 Biblioteca Setorial Patos de
Minas (BSPAT)

Imagem: Bibliotecas SISBI/Flickr
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em abril de 2011, a fim de subsidiar as demandas de
informacao dos cursos de graduacao em Biotecnologia,
Engenharia de Alimentos, Engenharia Eletronica e de
Telecomunicacgdes e, mais recentemente, dos programas
de poés-graduacdo em Biotecnologia e Engenharia de
Alimentos ofertados no campus Patos de Minas.

Situada no Prédio dos Pavonianos desde marco de 2018,
acerva 8,5 mil exemplares nas areas de Ciéncias Bioldgicas e
Engenharias em 166 m? de estrutura. Conta com ambiente
para estudo individual e em grupo e espaco para mostras
e exposicoes artisticas, além de recursos de acessibilidade
arquitetdnica (como ambiente e mobiliario adaptados)
e acessibilidade digital (como leitor de tela). Confira na
proxima secao os servicos ofertados pela BSPAT.

21



Aberta diariamente de
segunda a sexta-feira,
das 7h30 as 17h45.

Rua Padre Pavoni, 294
38.701-002 Rosario
Patos de Minas (MG)

(34) 3825-8871
bspat@dirbi.ufu.br

22


mailto:bspat@dirbi.ufu.br

3.6 Biblioteca Setorial Monte
Carmelo (BSMTC)

Imagem: Bibliotecas SISBI/Flickr
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Situada na cidade de Monte Carmelo (MG) e inaugurada em
abril de 2011, Biblioteca Setorial Monte Carmelo (BSMTC)
abriga um acervo de mais ou menos 13,6 mil exemplares
nas areas de Ciéncias Exatas e da Terra e Ciéncias Agrarias
em 648 m2. Conta com ambiente para estudo individual e
em grupo e espacgo para mostras e exposicoes artisticas,
além de recursos de acessibilidade arquitetbnica (como
ambiente amplo e adaptado) e acessibilidade digital
(como leitor de tela). Confira na proxima secao 0s servicos
ofertados pela BSMTC.

23



Rodovia LMG-746, km
1, bloco 1A
38.500-000
Monte Carmelo (MG)

Aberta diariamente de
segunda a sexta-feira,
das 8:00 as 17:45.

(34) 3810-1018
bsmtc@dirbi.ufu.br

24
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3.4 Biblioteca Setorial Gloria
(BSGLO)
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Inaugurada em 20 de agosto de 2018, a mais jovem
das Bibliotecas UFU compreende um acervo de 7,6 mil
exemplares nas areas de Ciéncias Agrarias e Engenharias,
principalmente, em cerca de 648 m?. Conta com ambiente
para estudo individual e em grupo e espaco para mostras
e exposicoes artisticas, além de recursos de acessibilidade
arquiteténica (como ambiente e mobiliario adaptados)
e acessibilidade digital (como leitor de tela). Confira na
proxima secao os servicos ofertados pela BSGLO.

25



BR 050, km 78, bloco
1CCG
38.410-337
Uberlandia (MG)

Aberta diariamente de
segunda a sexta-feira,
das 7h30 as 17h45.

(34) 2512-6613
bsalo@dirbi.ufu.br

26
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3.8 Biblioteca Setorial
Escola de Educacao Basica
(BSESB)

Imagem: Bibliotecas SISBI/Flickr

Inaugurada em dezembro de 1988, no campus de Educacao
Fisica, a Biblioteca Setorial Escola de Educacao Basica
(BSESB) acomoda um acervo de 24,5 mil exemplares de
literatura infantojuvenil em 190 m?. Conta com ambiente
para estudo individual e em grupo e espaco para mostras
e exposicdes artisticas, além de recursos de acessibilidade
arquitetonica (como ambiente amplo e rampa de acesso)
e acessibilidade digital (como leitor de tela). Confira na
proxima secao os servicos ofertados pela BSESB.
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Avenida Adutora Sao
Pedro, 40
38.400-678, Nossa
Senhora Aparecida
Uberlandia (MG)

Aberta diariamente de
segunda a sexta-feira,
das 7h30 as 20h30.

(34) 3218-2906
bsesb@dirbi.ufu.br

28
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3.9 Biblioteca Setorial Hospital
de Clinicas (BSHCU)

Imagem: Bibliotecas SISBI/Flickr

A Biblioteca Setorial Hospital de Clinicas (BSHCU) “Professor
lvan Miranda Vieira” foi inaugurada em 21 de novembro
de 2012 e oferece titulos nas areas de Ciéncias Biologicas
e de Ciéncias da Saude para atender residentes, docentes
e profissionais da saude do HCU.

Instalada em 30 m? dentro do HCU, no campus Umuarama,
atualmente, sua gestao € compartilhada com a Empresa
Brasileira de Servicos Hospitalares (EBSERH).

O acervo da BSHCU esta disponivel apenas para consulta
local, ndo sendo possivel realizar empréstimo, reserva nem
solicitacao de obras dessa unidade. Confira na proxima
secao os servicos ofertados pela BSHCU.
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Av. Pard, 1720, bloco
2L, sala 15

38.405-320 Umuarama
Uberlandia (MG)

Aberta diariamente de
segunda a sexta-feira,
das 7:00 as 19:00.

(34) 3218-2451
seb.hc-ufu@ebserh.gov.br

30
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4 NOSSOS PRODUTOS
E SERVICOS

As Bibliotecas UFU disponibilizam ampla
gama de produtos e servigcos. Confira a
seqguir quais sao, a que publico se destinam
e em quais unidades estao disponiveis.

31



4.1 Espacos e Servicos de
Circulacao
4.1.1 Achados e perdidos

Recolhimento e desfazimento de objetos esquecidos no
interior das Bibliotecas UFU.

BCMON BSHC
l BSPA“I BSPON'IBSUMQ

Para qualquer pessoa.

4.1.2 Autosservicos de empréstimo e
devolucao

Automatizacao dos servicos de emprestimo e devolucao
realizados de forma autbnoma em maguinas especificas.

BCMON [Bspog

Apenas para a comunidade académica.

4.1.3 Cadastro

Abertura de cadastro para pessoas com vinculo com a UFU.
O cadastro habilita a realizacao do empréstimo domiciliar
e Empréstimo Entre Bibliotecas (EEB), o acesso remoto as
bases de dados de conteudo restrito € outros servicos.

BCMON [BSEsg[ BSFIS)[BSGLQ
(BSPAT) (BSPON,

32


https://bibliotecas.ufu.br/servicos/achados-e-perdidos
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/autoemprestimo
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/autodevolucao
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/abertura-de-cadastro

Apenas para a comunidade académica.

4.1.4 Devolucao

Retorno de material informacional ou dispositivo eletrénico
movel tomado de empréstimo nas Bibliotecas UFU.

BCMON | BSESBI BSFIS'[ BSGLQI BSMTC'
l BSPA!'l BSPON'IBSUMQ

Apenas para a comunidade académica.

4.1.5 Empreéstimo domiciliar

Cessao temporaria de material informacional e dispositivos
eletrbnicos moveis para uso fora das dependéncias das
Bibliotecas UFU.

BCMON | BSEsgl BSFIS'I BSGLQI BSMTC'
l BSPA“l BSPON'IBSUMQ

Apenas para a comunidade académica.

4.1.6 Guarda-volumes

Escaninhos com tranca para armazenamento temporario
de material.

BCMON | BSFIS'l BSGLQ BSHCU
l BSPA!'l BSPON'IBSUMB

Para qualquer pessoa.



https://bibliotecas.ufu.br/servicos/autodevolucao
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/emprestimo
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/guarda-volumes

4.1.7 Multa

Emissédo de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) para
pagamento de multa e cancelamento do débito

BCMON ( BSESB)(_BSFIS)(BSGLOj(BSMTC)
[BSPON)[BSUMQ

Apenas para a comunidade académica.

4.1.8 Nada Consta

Documento emitido pelas Bibliotecas UFU em que se
atesta que a pessoa solicitante ndo tem pendéncias (itens
emprestados ou multa) com as Bibliotecas UFU.

BCMON
BSPON,

Apenas para a comunidade académica.

4.1.9 Renovacao de empréstimo

Extensdo do prazo de vencimento do empréstimo de
material informacional ou dispositivo eletronico maovel.

BCMON (BSESB) ( BSFIS)(BSGLO) (BSWTC)
(BSPAT) (BSPoN,

Apenas para a comunidade académica.
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https://bibliotecas.ufu.br/gru
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/nada-consta
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/renovacao

4.1.10 Reserva de obra emprestada

Solicitacao de empréstimo de obra que se encontra
emprestada.

BCMON | BSESBI BSFIS'[ BSGLQI BSMTC'
l BSPA!'l BSPON'IBSUMQ

Apenas para a comunidade académica.

4.1.11 Sala de estudo em grupo

Ambientes destinados ao estudo em grupo (para trés ou
mais pessoas).

BCMON | BSGLQI BSMTQIBSUMQ

Apenas para a comunidade académica.

4.1.12 Sala de reserva

Colecéao formada por obras mais procuradas, disponiveis
para consulta local ou empréstimo especial. A indicacao
das obras para essa sala € de responsabilidade do corpo
docente.

BCMON | BSESBl BSFIS'I BSGLQI BSMTC'
l BSPA“I BSPON'IBSUMQ

Apenas para a comunidade académica.
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https://bibliotecas.ufu.br/servicos/reserva
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/salas-de-estudo-em-grupo
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/sala-de-reserva

4.1.13 Solicitacao de obra de outra
cidade (EIB)

Possibilita a solicitacdo de empréstimo de material
informacional disponivel em uma das Bibliotecas UFU fora
da cidade da pessoa solicitante.

BCMON ( BSFIS)[ BSGLQ( BSMTC'
[BSPON)[BSUMQ

Apenas para a comunidade académica.

4.2 Espacos, Produtos e
Servicos de Multimeios

4.2.1 Organizacao de obras
multimidias

Organizacao e manutencao do acervo de Multimeios
(partituras, CD, DVD, discos de vinil e anexos de obras).

BCMON
l BSPOLI'lBSUMB

Atividade interna.

4.2.2 Ilha multimidia

Espaco reservado para a reproducao de videos e audios e
consulta a bases de dados multimidia on-line.

Para qualquer pessoa.
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https://bibliotecas.ufu.br/servicos/estudanteservidor-ufu-solicita-livros-nas-bibliotecas-do-sisbiufu-eib
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/estudanteservidor-ufu-solicita-livros-nas-bibliotecas-do-sisbiufu-eib
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/multimeios
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/multimeios
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/ilha-multimidia

4.2.3 Naxos Music Library

Orientacao para o uso da Naxos Music Library e liberacao
de acesso para 0 uso remoto.

BCMON | BSESBl BSFIS' BSGLO) BSHCU
l BSMTgl BSPA!'I BSPON.IBSUMQ

Apenas para a comunidade académica.
A Biblioteca Central Santa Monica disponibiliza computadores

especificos para esta utilizacéo.

4.2.4 Sala de audiovisual

Ambiente para a reproducédo de midias audiovisuais em
grupo (ou individualmente, em casos excepcionais), solfejo
musical, leitura de partitura ao instrumento e outras
atividades que demandem isolamento acustico.

BCMON

Apenas para a comunidade académica.

4.3 Espacos, Produtos e
Servicos de Referéncia

4.3.1 Organizacao do acervo

Organizacdo e manutencao do acervo de livros de Acervo
Geral, Setor de Referéncia e Colecdes Especiais.

BCMON | BSESBl BSFIS' BSGLO) BSHCU
l BSMTQI BSPA“I BSPON'IBSUMQ

Atividade interna.
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https://bibliotecas.ufu.br/servicos/sala-de-audiovisual

4.3.2 Acesso remoto de material
informacional

Concessao de acesso remoto (fora de campus), por meio
de login e senha institucionais (e-mail de dominio ufu.br),
ao conteudo assinado do Servi¢co de Descoberta Ebsco, da
plataforma Minha Biblioteca e do Portal de Periddicos da
Capes.

BCMON BSHC
(BSWTQ)(ESPAT) BSPoN,

Apenas para a comunidade académica.

4.3.3 Laboratorio de Tecnologias
Assistivas

Espaco equipado com moveis e recursos eletrénicos de
tecnologia assistiva.

BCMON

Para qualquer pessoa.

4.3.4 BookCrossing

Recebimento de doacdes e disponibilizagcdo de obras para
0 projeto internacional BookCrossing.

BCMON BSHCU
(BSWTG) BSPON,

Para qualquer pessoa.
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https://bibliotecas.ufu.br/servicos/acesso-remoto-portal-capes-cafe
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/acesso-remoto-portal-capes-cafe
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/espaco-biblioteca-de-tecnologias-assistivas
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/espaco-biblioteca-de-tecnologias-assistivas
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/bookcrossing
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/bookcrossing

4.3.5 Colecoes especiais

Acervo constituido de doacdes diversificadas — como livros,
revistas, fotografias e mobiliario — agrupadas de forma a
preservar suas caracteristicas e a memdaria e favorecer as
condicdes de acesso as pessoas.

BCMON IBSGLO'IBSUMH'

Apenas para consulta local.

4.3.6 Comutacao bibliografica

Solicitacdo, mediante pagamento de taxa, de copia de
documento técnico-cientifico ndo disponivel nas fontes a
que as Bibliotecas UFU tém acesso.

BCMON ( BSFIS) BSHCU (BSMTC 'l BSPAT'
l BSPON'IBSUMB

Para qualquer pessoa.

4.3.7 Consulta ao catalogo on-line

Orientacao para a pesquisa no Catalogo On-line e localizacéo
de obras no acervo fisico das Bibliotecas UFU.

BCMON | BSESBl BSFIS' BSGLO) BSHCU
l BSMTgl BSPA“I BSPON'IBSUMQ

Para qualquer pessoa.
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https://bibliotecas.ufu.br/colecoes-especiais
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/comutacao-bibliografica
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/consulta-ao-catalogo-line-sophia

4.3.8 Elaboracao de material
instrucional

Elaboracao de material instrucional de apoio para
treinamentos e capacitacdes e para consulta.

BCMON BSHC
l BSPA“I BSPON'IBSUMQ

Para qualquer pessoa.

4.3.9 Empréstimo entre bibliotecas
(EEB)

Solicitacao de obras entre bibliotecas UFU e de bibliotecas
de outras instituicoes brasileiras.

BCMON
(BSPaT) BSFON

Apenas para a comunidade académica.

4.3.10 Ilha de pesquisa

Disponibilizacdo de computadores e acesso a internet para
estudo e pesquisa.

BCMON BSHC
(BSWTG) (BSPAT) BSPON)

Para qualquer pessoa.
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https://bibliotecas.ufu.br/servicos/tutoriais
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/tutoriais
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/estudanteservidor-ufu-solicita-livros-em-bibliotecas-externas-eeb
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/estudanteservidor-ufu-solicita-livros-em-bibliotecas-externas-eeb
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/ilha-de-pesquisa

4.3.11 Listagem de acervo

Emissao de listagens bibliograficas para o MEC para fins
de autorizacdo de funcionamento ou de (renovacao de)
reconhecimento dos cursos oferecidos pela UFU.

BCMON | BSFIS'I BSGLgl BSMTQI BSPAT '
| BSPON'IBSUMB

Apenas para a comunidade académica.

4.3.12 Normalizacao

Orientacao para a padronizacéo de trabalhos académicos
conforme normas preestabelecidas.

BCMON | BSFIS'I BSGLQ[ BSMTQI BSPAT '
| BSPON'IBSUMB

Apenas para a comunidade académica.

4.3.13 Parecer de ficha de
componente curricular

Avaliacao qualiquantitativa da bibliografia de fichas de
componentes curriculares e emissao de parecer.

BCMON | BSFIS'l BSGLgl BSMTQI BSPAT '
| BSPON'IBSUMQ

Apenas para a comunidade académica.
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https://bibliotecas.ufu.br/servicos/listagem-de-acervo
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/normalizacao
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/fichas-de-componentes-curriculares-analise-e-parecer
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/fichas-de-componentes-curriculares-analise-e-parecer

4.3.14 Pesquisa em bases de dados

Atendimento personalizado para descoberta de material
informacional relevante para a pesquisa académica.

BCMON (_BSFIS)(BSGLO) BSHCU
(BBSPAT)(BSPON)(BSUMU)

Apenas para a comunidade académica.

4.3.15 Recebimento de comissao do
MEC

Apresentacao das instalacdes, servicos e produtos
das bibliotecas as comissées do MEC para avaliacao
de cursos de graduacao oferecidos pela UFU com a
finalidade de autorizacao, reconhecimento e renovacao de
reconhecimento, na modalidade presencial e a distancia.

BCMON
BSPON,

Apenas para a comunidade académica.

4.3.16 Scanner planetario

Dispositivo de alta resolucédo para copia digitalizada de
documentos.

BCMON [BSPON )

Para qualquer pessoa.
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https://bibliotecas.ufu.br/servicos/pesquisa-em-bases-de-dados
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/recebimento-de-comissao-do-mec-para-avaliacao-de-cursos
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/recebimento-de-comissao-do-mec-para-avaliacao-de-cursos
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/scanner-planetario

4.3.17 Template para trabalhos
académicos

Documento-modelo em formato editavel, com base nas
normas de documentacao da Associacao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) e em regras de formatacéo, para
que cada pessoa possa adaptar o seu proprio trabalho
académico.

BCMON | BSESBl BSFIS' BSGLO) BSHCU
l BSMTQI BSPA"I BSPON'IBSUMQ

Para qualquer pessoa.

4.3.18 Treinamento

Capacitacao de pessoas nos servigcos e produtos
disponibilizados pelas Bibliotecas UFU.

BCMON | BSFIS'I BSGLQI BSMTQI BSPAT '
l BSPON'IBSUMB

Para qualquer pessoa.

4.3.19 Tomadas elétricas e pontos de
rede

Disponibilizacdo e manutencao de tomadas elétricas
e pontos de rede cabeada (as Bibliotecas UFU nao
disponibilizam cabo de rede). As Bibliotecas UFU também
sao dotadas de roteadores para disponibilizar (apenas para
a comunidade académica) rede wireless (wi-fi).
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https://bibliotecas.ufu.br/servicos/template-para-trabalhos-academicos
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/template-para-trabalhos-academicos
https://bibliotecas.ufu.br/treinamentos
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/acesso-internet-em-equipamento-proprio
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/acesso-internet-em-equipamento-proprio

BCMON | BSESBl BSFIS' BSGLO) BSHCU
(BSWT) (BSPAT) BSPON) (BSUMY,

Apenas para a comunidade académica.

4.4 Produtos e Servicos de
Bibliotecas Digitais

4.4.1 Arquivamento de periddicos

Organizacao e acesso as colecdes de periodicos cientificos
e fasciculos de conteudo informal.

BCMON

Para qualquer pessoa.

4.4.2 Biblioteca Digital de Pecas
Teatrais

Orientacdo para acesso as pecas teatrais da Colecao Sandro
Polloni.

BCMON

Para qualquer pessoa.

4.4.3 Elaboracao de material
instrucional

Elaboracao de material instrucional de apoio para
treinamentos e capacitacdes e para consulta dos usuarios.

a


https://bibliotecas.ufu.br/unidades-organizacionais/setor-de-bibliotecas-digitais
http://www.bdteatro.ufu.br/
http://www.bdteatro.ufu.br/
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/tutoriais
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/tutoriais

BCMON BSUM

Para qualquer pessoa.

4.4.4 Orcid ID

Orientacdo para criacao do Open Researcher and
Contributor ID (Orcid ID), identificador persistente unico
e gratuito que facilita a identificacdo de seu historico de
producédo cientifica em ambito nacional e internacional.

BCMON (BSUM

Apenas para a comunidade académica.

4.4.5 Repositério Institucional

Organizacao e manutencao do Repositorio Institucional,
com O objetivo de armazenar, preservar e disseminar a
memoaria institucional, contribuir com a legislacao de acesso
aberto a informacao e proporcionar maior visibilidade
as producoOes cientificas, técnicas, culturais, artisticas,
administrativas e tecnoldgicas da UFU.

BCMON BSUM

Apenas para a comunidade académica.

4.4.6 Submissao de trabalhos
académicos

Insercao de teses, dissertacoes, TCCs e materiais diversos.
Atendimento e orientacdo quanto aos recursos do
Repositorio Institucional. Acesso a teses, dissertacoes, TCCs
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https://bibliotecas.ufu.br/servicos/orcid-open-researcher-and-contributor-id
https://repositorio.ufu.br/
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/entrega-e-submissao-de-tcc-teses-e-dissertacoes-no-repositorio-institucional
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/entrega-e-submissao-de-tcc-teses-e-dissertacoes-no-repositorio-institucional

e materiais diversos.

BCMON BSUM

Apenas para a comunidade académica.

4.4.7 Trelnamento

Capacitacao para uso dos servigos e produtos relativos ao
Repositorio Institucional.

BCMON BSUM

Apenas para a comunidade académica.

4.5 Servicos de Catalogacao e
Classificacao

4.5.1 Ficha catalografica

Elaboracdo de ficha catalografica para documentos
produzidos pela comunidade UFU. Disponibilizacdo de
formulario eletrénico para elaboracao da ficha catalografica
on-line (pelo Portal do Estudante) para trabalhos académicos
de fim de curso defendidos na UFU.

BCMON

Apenas para a comunidade académica.
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https://bibliotecas.ufu.br/treinamentos
https://bibliotecas.ufu.br/catalogacao

4.6 Servicos de Restauracao

4.6.1 Restauracao de material
informacional

Manutencao e recuperacao de obras do acervo das
Bibliotecas UFU.

BCMON (BSUM

Atividade interna.

4.7 Servicos de Compra

4.7.1 Aquisicao de material
informacional

Processo de compra e assinatura de material informacional.
BCMON

Apenas para a comunidade académica.

4.8 Servicos de Selecao e
Aquisicao

4.8.1 Doacao de material
informacional

Recebimento de material informacional por meio da
plataforma governamental Doacoes.

BCMON

Para qualquer pessoa.
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https://bibliotecas.ufu.br/unidades-organizacionais/setor-de-restauracao
https://bibliotecas.ufu.br/unidades-organizacionais/setor-de-restauracao
https://bibliotecas.ufu.br/sami
https://bibliotecas.ufu.br/sami
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/doacao-de-material-informacional
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/doacao-de-material-informacional

4.9 Secretaria de
Infraestrutura Tecnologica

4.9.1 Videoconferéncia

Disponibilizacédo de recurso audiovisual de interacédo a
distancia para treinamentos, reunioes, aulas, exames de
qualificacao e defesas académicas.

BCMON

Apenas para a comunidade académica.

4.10 Divisao de Atendimento
ao Usuario (Diaus)

4.10.1 Reserva de hall e captura de
imagem

Disponibilizacao de espacos das Bibliotecas UFU, mediante
agendamento, para realizacdo de eventos artistico-culturais,
técnico-cientificos e captura de imagens pela comunidade
interna ou externa, com o objetivo de intensificar o papel
da biblioteca como ambiente de interacao do publico com
as representacoes cientificas e culturais nas suas diversas
formas.

BCMON

Para qualquer pessoa.
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https://bibliotecas.ufu.br/servicos/videoconferencia
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/reserva-do-hall-e-captura-de-imagens
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/reserva-do-hall-e-captura-de-imagens

5 INFORMACOES
UTEIS

Confira a seguir algumas informacoes rele-
vantes para empréstimo e renovacao. Co-
nheca também o numero de chamada.
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5.1 Empreéstimos

O quadro a seguir relaciona a quantidade de empréstimo
simultaneo e o prazo para devolucao por categoria dos
itens

TIPO DE MATERIAL QUANTIDADE PRAZO

livro (acervo ge ral) 8 7 dias Uteis para categorias cadastradas
como discentes de graduacdo e servidores

netbook 1 técnicos da ufu, da ativa ou aposentados;
tablet 1 14 dias Uteis para categorias cadastradas
aple como discentes da pds-graduacdo e
e-reader 1 pessoas com deficiéncia visual; 30 dias
para categorias cadastradas como
notebook 1 docentes.
: 7 dias uteis para qualquer
partitura 8 categoria de usuario
CcD 2 3 dias Uteis para qualquer
DVD 2 categoria de usuario
obras de referéncia 2 4 horas para qualquer categoria
obras da Sala de Reserva 2 de usuario

Fonte: Bibliotecas UFU.

Dispositivos eletronicos e obras de referéncia ou da Sala
de Reserva sao emprestados diretamente no balcdo de
empréstimo.

Itens de colecbes especiais, periodicos, discos de vinil,
catalogos, normas técnicas e pecas teatrais estao
disponiveis somente para consulta local.
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5.2 Renovacoes

O limite de renovacao de acordo com o tipo de material

esta relacionado no quadro a seguir:

TIPO DE MATERIAL

livro (acervo geral)
netbook

LIMITE DE RENOVACAO

tablet 25 vezes para qualquer categoria de cadastro

e-reader

notebook

partitura

obras de EEB

CD

DVD

obras de referéncia
obras da Sala de Reserva

Fonte: Bibliotecas UFU.

empréstimo ndo renovavel

1 vez para qualquer categoria de cadastro

3 vezes para qualquer categoria de cadastro

Para renovar seus emprestimos, acesse o Catalogo On-line.
Entre com seus dados de login (ID de leitor e senha), clique
o menu Circ./Renovacéo. Selecione os itens para renovacao

e cliqgue em Renovar itens selecionados.

Renovar itens selecionados
# O Titulo N° de chamada  Tombo

582.091(81)(035)

12593 S.ed. 1000321861

1 Arvores brasileiras

582.091(81)(035)

1869a 3.ed. 1000321859

2 Arvores brasileiras

e 5 . Al21
3 Cenas de aguisi¢do da escrita L gsezd il 1000412540

Fonte: SophiA.

Biblioteca

MON - SANTA
MONICA
MON - SANTA
MONICA

MON - SANTA
MONICA

Data saida

25/08/22

25/08/22

22/08/22

Data prevista

21/10/22

21/10/22

21/10/22

Sempre confira se a Data prevista foi atualizada. Caso a
data permaneca a mesma, a renovacao nao foi efetivada
e o item precisa ser devolvido dentro do prazo, sob pena
de correm multas por atraso na devolucao.
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https://acervo.bibliotecas.ufu.br/

A renovacéao fica indisponivel quando:
 exceder o limite de renovacoes;

0 material estiver reservado;

 for realizada no mesmo dia do empréstimo;
houver débitos;

0 cadastro estiver expirado.

A multa por atraso na renovacao ou devolucéo € de R$ 1,00
por dia para cada material em atraso.

5.3 Numero de chamada

As Bibliotecas UFU adotam a Classificacdo Decimal
Universal (CDU), sistema de classificacao para a indexacao
e recuperacao por assunto em sistemas de informacao
bibliografica. A CDU divide o conhecimento humano em
dez classes —de 0 a 9 — (por isso, decimal), que, por sua vez,
se subdividem do geral para o especifico, e cada assunto/
conceito representado na CDU recebe um coédigo (alfa)
numeérico. A Figura 1 reproduz alguns dos assuntos mais
consultados no acervo das Bibliotecas UFU.
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https://udcsummary.info/php/index.php?lang=pt
https://udcsummary.info/php/index.php?lang=pt

Figura 1 — Assuntos no acervo das Bibliotecas UFU
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Fonte: Bibliotecas UFU.
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Alguns sinais, ainda, acrescentam detalhes e ajudam a
especificar os assuntos e sao levados em consideragcao na
ordem de arquivamento dos exemplares nas prateleiras.
Sao eles:

Tabela 1 - Tabela de sinais CDU

SIMBOLO DENOMINACAO EMPREGO EXEMPLO
+ adicdo coordenacdo de conceitos 622+622.74
/ extensdo consecutiva conceitos sucessivos 622/623
ndmero simples 622
: dois pontos relacao de conceitos 622:338
= igualdade lingua 622=30
(0) paréntese zero forma 622(021)
(1/9) paréntese um a hove lugar 622(420)
(=) paréntese igualdade raca e nacionalidade 622(=12)
aspas tempo 62218"
A/Z especificacdo alfabética biografia 622MOL
traco subdivisdes especiais 622-78
ponto subdivisGes especiais 622.04.8
apéstrofo concentracao de fusao de 62213

conceitos

Fonte: Bibliotecas UFU.

Além da CDU, as Bibliotecas UFU utilizam a tabela Cutter-
Sanborn, para codificar autoria e obras, a partir da inicial
do sobrenome, seguida de um numero de ordem e da(s)
letra(s) que identifica(m) a obra.

A combinacdo dos codigos da CDU e da tabela Cutter-
Sanborn forma o numero de chamada de todos os titulos
de nosso acervo: engquanto o primeiro indica o assunto, o
segundo informa autoria e titulo da obra.

Dessa forma, ao consultar a disponibilidade de exemplares
nas Bibliotecas UFU, sempre anote o nimero de chamada
completo. Consideremos um exemplo de numero de
chamada tipico: 007 E64t 2.ed., em que
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007 E64 t 2. ed

Cibernética. c in | Teoria da inf ~
Engenharia humana pstein, Isaac  Teoria da informacao
assunto autor da obra titulo da obra edi¢cao
CDU Cutter

NUMERO DE CHAMADA
Fonte: Bibliotecas UFU.

Assim, os livros s&o acervados por ordem crescente de
numero de chamada, considerando-se

1° a ordem crescente de classificacao;

2° a ordem alfabética de Cutter; por fim,

3° a ordem crescente de edicédo e/ou de volume

Por isso, sempre que consultar nosso acervo e verificar que
a obra desejada esta disponivel em sua biblioteca, anote
0 numero de chamada completo (classificacao + Cutter +
dados adicionais) para localizar a obra na prateleira.

Para mais informac0es sobre a organizacéo do acervo,
cligue aqui ou escaneie o0 QRCode.

55


https://bibliotecas.ufu.br/servicos/organizacao-do-acervo

6 LEGISLACAO

Apresentamos aqui o Regulamento das Bi-
bliotecas UFU, documento que normatiza o
uso dos espacos e dos servicos das unidades
que compdoem o Sishi/UFU.
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6.1 Regulamento das
Bibliotecas UFU

RESOLUCAO CONDIR N° 17, DE 29 DE JUNHO DE 2022

Aprova o Regulamento do Sistema de Bibliotecas da
Universidade Federal de Uberlandia.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, usando da
competéncia que lhe é conferida pelo art. 78 do Estatuto
e com fundamento no que disp0e o art. 14 do mesmo
diploma legal, tendo em vista o que consta dos autos do
Processo n° 23117.033416/2017-59, e

Considerando a necessidade de se promover alteracoes
no Regulamento do Sistema de Bibliotecas da
Universidade Federal de Uberlandia;

Considerando a solicitacao da Presidente da Comisséao
de revisao e consolidacdo dos atos normativos inferiores
a decreto, feita por meio do Oficio n° 123/2022/CRCAN/
REITO-UFU, de 20 de junho de 2022; e ainda,

Considerando a urgéncia de deliberacao da matéria,

RESOLVE AD REFERENDUM DO CONSELHO:

Art. 1° Fica instituido o Regulamento do Sistema de
Bibliotecas da Universidade Federal de Uberlandia,
conforme consta do Anexo desta Resolucéo.

Art. 2° Fica revogada a Resolucéo n° 7/2019, de 10 de
maio de 2019, deste Conselho.
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Art. 3° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua
publicacdo no Boletim de Servico Eletronico.

VALDER STEFFEN JUNIOR
Presidente

RESOLUCAO CONDIR N° 17, DE 29 DE JUNHO DE 2022

REGULAMENTO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA - SISBI/UFU

CAPITULO |
DO FUNCIONAMENTO E INSTALACOES FiSICAS

Art. 1° Os horarios de funcionamento das bibliotecas
estao disponiveis na pagina eletrénica do Sistema de
Bibliotecas da Universidade Federal de Uberlandia

- SISBI/UFU.

Art. 2° O acervo das bibliotecas € de livre acesso.

Art. 3° Fica proibida a pratica de comércio, campanhas,
solicitacdo de donativos, exceto com a autorizacao da
Diretoria do Sistema de Bibliotecas.

Art. 4° E expressamente proibido fumar no ambiente
das bibliotecas.

Art. 5° E expressamente proibido consumir alimentos
no ambiente das bibliotecas, com excecao de bebidas
armazenadas em recipientes tampados.

Paragrafo Unico. E expressamente proibida a entrada
e consumo de bebidas alcodlicas nos prédios das
bibliotecas.

Art. 6° As bibliotecas possuem areas especificas para
estudo individual, em dupla e em grupo, sendo que,
na area destinada a estudo individual, o siléncio é
imperativo, e nao é permitido alterar o leiaute dos
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ambientes (mudar mesas e cadeiras de seu local).
Art. 7° A reserva da Sala de Audiovisual e da Sala de

Videoconferéncia devera seguir os procedimentos
disponiveis na pagina eletrénica do SISBI/UFU.

CAPITULO I
DO CADASTRO

Art. 8° Para cadastrar-se no SISBI é primordial possuir
vinculo ativo e/ ou efetivo na UFU.

Art. 9° O usuario que possuir mais de um vinculo

com a Universidade, devera optar por uma unica
categoria (discente, docente, técnico-administrativo ou
aposentado).

CAPITULO Il
DA INATIVACAO DO CADASTRO E DA EMISSAO DE
“NADA CONSTA”

Art. 10. Os usuarios que perderem o vinculo institucional
ativo e/ou efetivo terao seus cadastros inativados,
automaticamente, com a emissao do documento “Nada
Consta” solicitado pelo usuario.

Art. 11. Para emissao do “Nada Consta”, o SISBI/

UFU dispde do prazo maximo de um dia util apos a
solicitacéo.

CAPITULO IV
DO EMPRESTIMO

Art. 12. E imprescindivel o uso do ID leitor e senha do
usuario para realizar o empréstimo, sendo o usuario
responsavel pela guarda e conservacao do material
informacional em comodato.
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Art. 13. Para empréstimo domiciliar de livros, serao
liberados até 8 (oito) itens, pelo prazo de:

| — 7 (sete) dias Uteis para graduandos, servidores
técnico-administrativos e aposentados;

Il — 14 (quatorze) dias uteis para pos-graduandos e
pessoas com deficiéncia visual; e

Il — 30 (trinta) dias Uteis para docentes.

Art. 14. Para empréstimo domiciliar de dispositivos
moveis, sera liberado apenas 1 (um) item de cada tipo
de material, por usuario, de acordo com o prazo de
emprestimo da categoria, podendo ser renovado por até
25 (vinte e cinco) vezes.

8 1° Sao de responsabilidade do usuario a retirada de
todos os dados pessoais, a limpeza do cache e historico,
bem como as imagens e videos produzidos e deixados
por ele no dispositivo movel.

8 2° O Sistema de Bibliotecas nao se responsabilizara
pelos dados pessoais mantidos nos dispositivos.

Art. 15. A sala de estudo em grupo sera emprestada por
até 4 (quatro) horas, obedecendo a critérios especificos
apresentados no ato do empréstimo, no balcédo de
atendimento.

Art. 16. Para empréstimo domiciliar de partituras, serao
liberados até 8 (0ito) itens, pelo prazo de 7 (sete) dias
Uteis, para qualquer categoria de usuario.

Art. 17. Para empréstimo domiciliar de DVD e CD, serao
liberados até 2 (dois) itens, pelo prazo de 3 (trés) dias
Uteis, para qualquer categoria de usuario.

Art. 18. E permitido o empréstimo de até 2 (duas) obras
da Sala de Reserva e ou 2 (duas) Obras de Referéncia por
um periodo de 4 (quatro) horas.

Paragrafo unico. As obras da Sala de Reserva e as Obras
de Referéncia emprestadas, cuja devolucao exceda o
horario de funcionamento da biblioteca, poderao ser
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devolvidas até uma hora apds o inicio do expediente do
primeiro dia util subsequente.

Art. 19. As colecOes especiais, tais como colecoes
especificas (ex.: Jacy de Assis, Dr. Warwick Estevam Kerr
e outros), periodicos, discos de vinil, catalogos, normas
técnicas, pecas teatrais e Memoria UFU (ex.: teses e
dissertacOes) estdo disponiveis somente para consulta.

CAPIiTULO V
DA RENOVACAO, RESERVA E DEVOLUGAO DE OBRAS
EMPRESTADAS

Art. 20. Na inoperabilidade do sistema de
gerenciamento das bibliotecas, as transacoes e
procedimentos referentes a empréstimo, renovacao e
devolucéo ficardo suspensos e ndo havera cobranca de
multa nesse periodo.

Art. 21. A renovacao pode ser realizada em terminais
especificos nas bibliotecas ou remotamente, de
preferéncia um dia antes da data de vencimento, e esse
servico nao estara disponivel quando:

| — 0 material estiver reservado;

Il — for efetuado no dia de realizacdo do empréstimo;

lll — 0 usuario exceder o limite de renovacdes (25 vezes);
IV — houver débito em nome do usuario;

V — 0 usuario estiver com itens em atraso;

VI - 0 usuario estiver com o cadastro expirado; ou

VIl — o usuario estiver concluindo o curso.

Art. 22. Areserva da obra que estiver emprestada deve
ser realizada somente pela internet e ficara a disposicao
do usuario por um periodo de até um dia util apos a
devolucéao.

Art. 23. A devolucao do material informacional
emprestado podera ocorrer em qualquer biblioteca
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do SISBI/UFU, com excecao da Biblioteca Setorial

do Hospital de Clinicas, que néo oferece servicos de
circulacao de material informacional, apenas consulta
local.

§ 1° As devolucgles via Correios devem ser encaminhadas
para qualquer biblioteca do SISBI/UFU, com excecéo da
Biblioteca Setorial do Hospital de Clinicas de Uberlandia.
8 2° A responsabilidade do nao recebimento do material
dentro do prazo (greve dos Correios, extravios, endereco
incorreto, entre outros) é do usuario e, para esses casos,
sera considerada a data da postagem do material.

CAPITULO VI
DA MULTA

Art. 24. O usuario que nao devolver a obra no prazo
estabelecido ficara sujeito a multa estipulada de acordo
com Resolucao n°® 02/2017, de 7 de abril de 2017, do
Conselho Diretor - CONDIR, que regulamenta, fixa e
atualiza as taxas de expedientes da UFU.

Art. 25. A multa é cobrada por unidade emprestada e
por dia de atraso, exceto nos finais de semana, feriados
e recessos.

8 1° Para o material emprestado por hora, a multa € por
unidade emprestada e por hora de atraso.

§ 2° O pagamento de multa deve ocorrer exclusivamente
no Banco do Brasil S/A, por meio da Guia de
Recolhimento da Uni&do - GRU simples, cujo acesso se da
por meio da pagina eletronica do SISBI e da UFU.

Art. 26. Os usuarios que possuirem débitos provenientes
de multa ou material em atraso terao os servicos de
empréstimos e/ou renovagao suspensos até que ocorra
a devolucao do material e/ou pagamento integral da
multa.
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CAPITULO VII
DAS PERDAS E DANOS

Art. 27. Em caso de dano irreparavel ou perda,

iIndependentemente de ser furto ou roubo do material
informacional ou dispositivo movel, o usuario deve
restitui-lo por outro da mesma edicado ou modelo, ou
mais atual, devendo a reposicdo de equipamento fora
de linha de fabricacao ser feita por um modelo similar
indicado pela equipe de Tecnologia da Informacgao

do SISBI e/ou da UFU, e, em caso de dano reparavel,

0 usuario deve providenciar o conserto mantendo as
caracteristicas similares as do material emprestado.

§ 1° O usuario deve comunicar imediatamente a
biblioteca a perda ou dano do material informacional ou
do dispositivo moével, para que se efetue a paralisacao da
multa e se dé o inicio do processo de reposicao, sendo
concedido ao usuario o prazo de 30 (trinta) dias apos
avaliacao realizada por membros do Setor de Selecéao
e Aquisicao, no caso de material informacional, ou da
equipe de Tecnologia da Informacéo, para dispositivos
maoveis, para que o usuario efetue reparo ou reposicao.
§ 2° Para a reposicao de item com reserva ou da Sala de
Reserva, sera concedido ao usuario o prazo de 7 (sete)
dias e, se o item perdido for recuperado no decorrer
desse periodo, a paralisacao da multa ndo sera valida.
8§ 3° N&o havendo a reposicao do material informacional
e/ou equipamento no prazo determinado, o servico de
empréstimo domiciliar sera suspenso.

Art. 28. A perda ou dano da chave do guarda-volumes
e/ou a avaria do dispositivo de radiofrequéncia - RFID
afixados nos materiais informacionais implicam o
pagamento de taxa, a titulo de ressarcimento, estipulada
de acordo com Resolucéo n° 02, de 2017, do CONDIR,
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supracitada.

8 1° O usuario sera responsabilizado pelos danos
causados as instalacfes dos guarda-volumes.

§ 2° O pagamento de multa deve ocorrer exclusivamente
no Banco do Brasil S/A, por meio da GRU simples, cujo
acesso se da pela pagina eletronica do SISBI e da UFU.

CAPITULO VIII
DOS ATOS DE INDISCIPLINA

Art. 29. O usuario que nao contribuir com a manutencao
do siléncio, usar inadequadamente o espaco fisico,
material informacional e equipamentos das bibliotecas,
esta sujeito as seguintes sancdes, com registro no
cadastro do usuario:

| — adverténcia verbal;

Il — adverténcia por escrito; e

lll — suspensao de todas as modalidades de empréstimo
em qualquer biblioteca do SISBI/UFU por 30 (trinta) dias
corridos, sendo tal prazo majorado para 90 (noventa)
dias corridos, em caso de reincidéncia.

8 1° O usuario também esta sujeito as sanc¢des do
Regimento Geral da UFU, devendo ser observada a
natureza do vinculo institucional do usuario infrator.

8 2° A identificacdo do usuario, em caso de resisténcia
ou na hipotese de esse nao possuir vinculo institucional,
devera ser realizada por intermédio da Divisao de
Vigilancia e Seguranca Patrimonial, responsavel por
coibir qualquer ato que venha a comprometer a boa
ordem, o respeito, 0os bons costumes e a integridade do
patrimoénio publico da Instituicdo.
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CAPITULO IX
DO USO DO GUARDA-VOLUMES

Art. 30. O guarda-volumes deve ser utilizado somente
durante a permanéncia do usuario no interior das
bibliotecas.

Art. 31. O uso do guarda-volumes é individual e
intransferivel.

Art. 32. Ndo € permitida a entrada nas bibliotecas com
malas, pastas, mochilas, bolsas e outros objetos dessa
natureza, salvo mediante autorizacao do responsavel
pelo Setor de Atendimento.

Art. 33. Os materiais que ndo couberem no guarda-
volumes e cuja entrada tenha sido autorizada pelo
responsavel do Setor devem ser vistoriados na saida.
Art. 34. Ao utilizar o guarda-volumes, o usuario deve se
comprometer a:

| — nao sair das dependéncias das bibliotecas portando a
chave do guarda-volumes;

Il — ndo emprestar sua chave a outro usuario;

lll — zelar pela conservacéo do guarda-volumes;

IV — comunicar, imediatamente, ao setor responsavel, a
perda da chave para as providéncias cabiveis;

V — prestar todas as informacgdes necessarias a
seguranca da UFU em caso de perda da chave, inclusive
furto, para que seja efetuado o boletim de ocorréncia; e
VI — pagar ou repor perdas e danos no guarda-volumes,
conforme art. 28 deste Regulamento.

Art. 35. O SISBI/UFU néo se responsabiliza pelo material
deixado no guarda-volumes.
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CAPITULO X
DISPOSICOES GERAIS

Art. 36. O SISBI/UFU nao se responsabiliza pelo material
e/ou equipamentos deixados dentro de seu espaco
fisico.

Art. 37. Os casos omissos serao analisados pela Diretoria
do Sistema de Bibliotecas.

66



6.2 Outros documentos legais

Decisao Administrativa Prograd n° 48, de 1 de
julho de 2019. Critérios para organizacao de ficha
de componente curricular - Bibliografia Basica e a
Bibliografia Complementar.

Portaria Prograd n° 8, de 19 de maio de 2017.
Reedita a nova Portaria sobre a Politica de Informacao
do Ducere: Repositorio Institucional da Universidade
Federal de Uberlandia (RI-UFU), estabelecida pela
Portaria R 989, de 19 de setembro de 2016.

Portaria Propp n° 70, de 11 dezembro de 2020.
Disciplina o depdsito de teses e dissertacdes no

Repositorio Institucional da Universidade Federal de
Uberlandia — RI-UFU.

Portaria Reito n° 312, de 28 de marco de 2022.
Estabelece a Politica de Informacao do Repositorio

Institucional da Universidade Federal de Uberlandia
— RI-UFU.

Portaria Reito n° 365, de 17 de marco de 2023.
Portaria dos organogramas da estrutura organizacional
da Universidade Federal de Uberlandia constantes da
Resolucao n® 01/2012 do Conselho Universitario, parte
integrante desta Portaria.

Portaria Reito n° 384, de 08 de maio de 2023.
Regulamenta a relacédo entre a Comisséao Gestora do
Portal de Periodicos (CGPPUFU) e o Forum de Editores de
Periddicos (FEP) da UFU.
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https://repositorio.ufu.br/static/sobre/politica_submissao/SEI_UFU_-_2451729_-_politica_de_submissao_T%26D.pdf
https://www.sei.ufu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=3903362&id_orgao_publicacao=0
https://www.sei.ufu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?9LibXMqGnN7gSpLFOOgUQFziRouBJ5VnVL5b7-UrE5RpQRmN063yATU9uKA8EMQSfgCEkYTWD366ca1d_N8d-boekvh7QuaQNEu649qyUoflYl6ewJCrEssEGsDYCy9q
https://www.sei.ufu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=5013661&id_orgao_publicacao=0

Portaria Reito n° 693, de 5 de agosto de 2020. Divulga

0S organogramas da estrutura organizacional da
Universidade Federal de Uberlandia.

Resolucao Condir n° 13, de 7 de fevereiro de 2022.
Regulamento do Portal de Periédicos da Universidade

Federal de Uberlandia — PPUFU, e da outras providéncias.

Resolucao Condir n° 2, de 7 de maio de 2017.
Regulamenta e atualiza as taxas de expedientes no
ambito da Universidade Federal de Uberlandia (UFU).

Resolucao Condir n° 5, de 16 de setembro de 2011.
Disciplina as condi¢cdes e as rotinas de recebimento e de
desfazimento de material informacional no ambito das

Bibliotecas da Universidade Federal de Uberlandia.
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~ NOSSOS NUMEROS

Apresentamos aqui as Bibliotecas UFU em
numeros, tendo como referéncia o ano-base
2022.
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1.379.735
1.161.574
12.253,91

1.313

726.053

1.215

122

353

442
1.995
291.329
95.962

1.260

Acervo - Exemplares

Acervo impresso e eletronico

Acervo - Titulos

Acervo impresso e eletronico

Area construida das Bibliotecas (m?)

Area fisica das bibliotecas

Assentos

Estudo individual e em grupo

Bases de dados consultadas

Dynamed, Economatica, JSTOR, Naxos Music
Library, Portal CAPES e RT On-line
Bibliotecas distribuidas em 4 cidades

7 universitarias, 1 escolar e 1 especializada
Catalogacao na fonte (ficha catalograficas)

Para documentos produzidos nas unidades
académicas da UFU

Profissionais que atuam no SISBI
Profissionais de biblioteconomia e
restauracao, assistentes e auxiliares em
administracao, analistas em tecnologia e
profissionais terceirizados

Dispositivos moveis

149 e-readers, 101 netbooks, 59 notebooks,
44 tablets

Empréstimos entre bibliotecas

Internas e externas
Empréstimos/renovacoes de dispositivos
moveis

Empréstimos/renovacoes de material
informacional

Obras consultadas

Consulta fisica nas bibliotecas

Obras restauradas

Bibliotecas SISBI
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274.876
5.668

9.586

307.902

391.516

Scanners planetarios

Biblioteca Central Santa Moénica; Biblioteca
Setorial Umuarama; Biblioteca Setorial Pontal;
Biblioteca Setorial Gléria

Sistemas de autodevolucao

Biblioteca Central Santa Monica; Biblioteca
Setorial Umuarama; Biblioteca Setorial Pontal
Sistemas de autoempréstimo

Biblioteca Central Santa M6énica; Biblioteca
Setorial Umuarama; Biblioteca Setorial Pontal
Visitantes - Frequéncia

Capacitacoes

Visita orientada, bases de dados,
normalizacéo e gerenciadores de referéncia
Pessoas cadastradas

Discentes, docentes e servidores
técnico-administrativos

Website Bibliotecas UFU

Consultas

Website Bibliotecas UFU

Visualizacbes
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BIBLIOTECAS

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
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