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RE
IT

O
Formalizar 

interesse ao 
Presidente

Incluir "Minuta 
de Portaria de 

Pessoal"

Preencher a 
minuta 

conforme o tipo 
de solicitação

Assinar a 
"Minuta de 
Portaria de 

Pessoal"

Enviar o 
processo para 

REITO

Publicar Portaria
Enviar o 

processo para 
DIRBI

Enviar Portaria 
para ciência da 
Comissão/GT

Atualizar os 
dados da 

Comissão/GT

Analisar a 
solicitação

Incluir o 
documento em 

bloco de 
assinatura

Disponibilizar o 
bloco para a 
unidade DIRBI

Acessar 
processo 

Comissão/GT

 Retornar para o 
solicitante com a 

justificativa

Enviar o 
processo para 

DIRBI

O pedido foi deferido?

SEI

SEI

SEI

Consultar nº 
processo no site 
da comissão, aba 

Documentos

Modelo '4761933' e 
Nível de acesso 

público

A minuta será 
assinada apenas 

pela DIRBI

Planilha Teams e 
Website SISBI/UFU

Sim

Não


