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REVISÃO DAS FICHAS DE DISCIPLINA

Recomendações do Sistema de Bibliotecas da UFU para ajustes nas fichas de componentes curriculares dos cursos, conforme o Instrumento de avaliação de cursos de graduação presencial e a distância - autorização (outubro 2017)[footnoteRef:1] e Instrumento de avaliação de cursos de graduação presencial e a distância – reconhecimento e renovação de reconhecimento (outubro 2017)[footnoteRef:2]  antes de serem postadas no formulário E-MEC. [1:  Instrumento de avaliação de cursos de graduação presencial e a distância - autorização ]  [2:  Instrumento de avaliação de cursos de graduação presencial e a distância – reconhecimento e renovação de reconhecimento] 

	O objetivo é auxiliar na construção das fichas dos componentes curriculares e na revisão das mesmas pela equipe das Bibliotecas UFU.

☐Procurar o GT Pedagógico (gtpedagogico@dirbi.ufu.br) antes do início do processo para orientações;
☐Separar a bibliografia básica da bibliografia complementar;
☐ Segundo a Decisão Administrativa PROGRAD Nº 48/2019, na bibliografia básica, deverá ter no mínimo 3 (três) LIVROS e no máximo 5 (cinco) e na bibliografia complementar deverá ter no mínimo 5 (cinco) LIVROS e no máximo 8 (oito);  
* Leis somente podem ser indicadas se estiverem publicadas em formato de livro.
☐Não indicar obras iguais na mesma disciplina, uma obra pode ser indicada apenas uma vez na ficha do componente curricular, ou na bibliografia básica ou na complementar;
☐ Não indicar capítulos de livros, neste caso deve indicar a obra completa.
☐Não indicar links, sites ou textos aleatórios da internet, neste caso substituir por obras completas (livros ou periódicos);
☐Periódicos devem ser indicados com título completo e devem constar na bibliografia complementar em conjunto com livros (PERIÓDICOS NÃO SUBSTITUEM A QUANTIDADE MÍNIMA DE LIVROS); 
☐A quantidade de exemplares por título nas bibliografias básica e complementar deve estar compatível com o número de vagas autorizadas do curso, referendada pelo NDE; 
☐Na indicação de documentos eletrônicos e NORMAS, estes devem estar previstos em contrato firmado com a UFU. Indicar a referência completa, não deixando apenas o link, incluindo “Disponível em:”, “Acesso em:”
☐Padronizar as referências de acordo com a norma vigente da ABNT NBR 6023;
☐As fichas devem ser enviadas no formato word para o e- mail: gtpedagogico@dirbi.ufu.br (separar em pastas por períodos) e enviar no mesmo e-mail o PPC atualizado no formato PDF;
☐No SEI enviar um ofício para GTPEDBIB solicitando à presidente do GT análise e parecer do curso e indicando que as fichas já foram enviadas ao e-mail do GT Pedagógico. 
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