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Diretrizes essenciais para limpeza, higienizagéo e preservacao dos

acervos do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal de Uberlandia

1 INTRODUCAO

Neste documento, serdo repassadas orientacdes acerca de acgbes de
preservacao e conservacao do material bibliografico acondicionado nas bibliotecas da
Universidade Federal de Uberlandia (UFU), de forma que possam ser seguidas por
servidores, estagiarios e terceirizados durante o desenvolvimento de suas atividades.
Essas orientagcdes tém como objetivo nortear agueles que ndo tém um conhecimento
aprofundado sobre técnicas de conservacao e restauro, bem como prevenir danos e
minimizar acidentes que possam ocorrer até que o material seja encaminhado ao
Setor de Restauracao (SERER).

Este documento foi elaborado com base na consulta as referéncias
bibliograficas citadas ao final e é resultado de visitas para avaliacdo do acervo, dos
espacos de guarda, das salas de colecdes especiais, dos equipamentos usados para
desumidificacdo, climatizacdo do acervo entre outros aspectos ligados direta ou
indiretamente a conservacao. As bibliotecas da UFU avaliadas foram as localizadas
na cidade de Uberlandia, sendo: Biblioteca Setorial Educacao Fisica (BSFIS),
Biblioteca Setorial Educacdo Basica (BSESB), Biblioteca Setorial Gloria (BSGLO),
Biblioteca Setorial Umuarama (BSUMU) e Biblioteca Central Santa M6nica (BCMON).

As orientacfes repassadas sdo gerais, mas levam em conta questdes
especificas relacionadas ao Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal de
Uberlandia (Sisbi/UFU), abarcando desde problemas estruturais a quantitativo
reduzido de pessoal e conhecimentos basicos de conservacdo e preservacao.
Algumas destas questbes envolvem a deficiéncia de monitoramento do acervo pela
equipe e agbes que podem minimizar danos decorrentes de possiveis acidentes com
o material informacional. Tais situacdes, por vezes, ocasionam a deterioracdo ou o
seu agravamento, que levam a procedimentos de reparo, restauracao ou ainda, em
casos mais graves, ao descarte devido a impossibilidade de realizar o reparo dos

danos.
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Existem diversos fatores que levam a degradacao de livros, entre eles, a propria
composicdo do material e manufatura, j& que o papel, a cola e outros componentes

promovem o seu envelhecimento. Também ha os fatores:

a) ambientais - fisicos, quimicos e bioldgicos - como temperatura, luz,
umidade, poluicdo, poeira, insetos biblidfagos, fungos etc.;
b) circunstanciais, como acidentes, inundagodes, incéndios etc.;

c) relacionados ao homem e a forma como se da o uso e 0 manuseio.

2 PROCEDIMENTOS E ORIENTACOES PARA REALIZACAO DA LIMPEZA

A segquir, trataremos dos procedimentos e orientacdes para realizacdo da
limpeza, pela equipe terceirizada, das areas de acondicionamento de acervo das
bibliotecas da UFU.

O processo de limpeza dos ambientes em uma biblioteca tem como objetivos
prolongar a vida util dos acervos, preservar a saude de usuarios e trabalhadores, ser
um método auxiliar no controle sistematico de pragas e manter a estética e estrutura
fisica das obras. Para tanto, a limpeza periodica e correta dos livros, prateleiras e

areas de acervamento é fundamental.

A poeira e impurezas que se acumulam nos livros e prateleiras provocam a
degradacdo e acidificacao do papel, além de favorecerem a proliferacdo de fungos e
insetos bibli6fagos. Sujidades acumuladas nos livros podem também se tornar

manchas permanentes na presenca de umidade.

O processo de limpeza restringe-se as superficies, sendo ideal executa-lo a
Seco ou com pano quase seco, utilizando técnicas que visam reduzir a presenca de
poeira, particulas sélidas, residuos de insetos e outros depdsitos de sujidades. Nesse

processo, ndo devem ser utilizados produtos quimicos.

A limpeza € fundamental para qualquer protocolo de preservacdo e
conservacgao do acervo, sendo o primeiro tratamento realizado e que pode evitar a
necessidade de realizacdo de procedimentos mais invasivos. Porém, se realizada de

forma inadequada, pode causar danos aos livros, alguns dos quais podem ser
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irreversiveis, motivo pelo qual é fundamental seguir as orientagfes contidas neste

documento.

2.1 Orientacdes gerais para limpeza das areas do acervo geral ou de circulacao

A limpeza do ambiente do acervo geral, onde ocorre a circulagdo de usuario e
servidores, deve ser executada, prioritariamente, com aspirador de pd ou pano

levemente umedecido, somente em agua ou alcool diluido em agua.

N&o se deve jogar agua no chdo, uma vez que isso aumenta a umidade no
ambiente, facilitando a proliferacdo de insetos bibli6fagos e criando um ambiente
propicio para o surgimento de fungos. Além do mais, 0 uso excessivo de agua causa
danos nas estantes, mobiliarios e nos pisos paviflex. Idealmente, o chao deve ser

limpo com aspirador de p6é ou com esfregao giratério do tipo “mop”.

N&o devem ser utilizados produtos quimicos na limpeza, uma vez que o papel
absorve todo tipo de produto com o qual tem contato, seja este direto ou em
suspensao no ar. A limpeza ideal é realizada a seco, mas pode ser utilizado alcool
70% ou isopropilico para desinfestacao dos ambientes, tomando-se sempre o cuidado
de ndo encharcar panos, pisos e estantes.

No caso de optar por pano levemente umedecido, deve-se observar que o
ponto adequado é aquele no qual ndo se pinga nenhum excesso de liquido ao torcé-
lo. O pano também deve ser lavado ou substituido por outro quando saturado de
sujidade, uma vez que a utilizagdo de pano sujo apenas desloca a sujeira de um local
para o outro. Deve-se tomar cuidado, principalmente com as prateleiras mais baixas
para que nao recebam respingos de agua e, com os livros para que nunca tenham

contato com liquidos.

Para limpeza dos mobiliarios em metal deve ser utilizado o aspirador de po e
pano levemente umedecido com alcool diluido a 50% em agua. Em mobiliario de

madeira, utiliza-se apenas pano levemente umedecido com agua.
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O lixo deve ser recolhido diariamente de todas as areas, em especial das areas
nas quais é permitida alimentacdo e dos banheiros, uma vez que os residuos nesses

ambientes podem atrair animais e insetos.

Os funcionarios que percorrem diariamente todos os espacos de acervamento
tém muito a contribuir nas acdes de preservacao nas bibliotecas. A equipe de limpeza
deve ser orientada sobre como identificar infestacbes e a quem reportar caso
identifiqgue possiveis focos de insetos ou fungos, tanto no acervo como nas prateleiras,

ou ainda, infiltracdo de agua nas janelas, pilastras, laje e claraboias.

2.2 OrientacOes especificas para limpeza dos livros

Para a limpeza periédica dos livros, pode ser utilizado um pano completamente
Seco nas capas, contracapas e lombadas. Pode ser utilizado o espanador, mas esse
nao € ideal, por apenas mover a poeira de lugar. Nunca deve ser utilizado pano timido
nesse trabalho, devido ao risco de impregnar sujidades e proporcionar um ambiente

favoravel a proliferacéo de fungos.

A limpeza sempre se inicia das prateleiras superiores para as inferiores. As
obras devem ser manuseadas com cuidado e nunca retiradas pela parte superior da

lombada, mas sim, pela parte do meio desta, evitando o seu rompimento.

Para os cortes dos livros, deve-se utilizar um aspirador de média ou baixa
poténcia a cada dois meses, mas considerando o fluxo de usuéarios nas bibliotecas,

esse trabalho pode ser realizado em todos os periodos de férias académicas.

N&o se deve retirar os livros de ordem, sendo a limpeza realizada livro a livro.
Pode-se ainda contar com o apoio de um carrinho de transporte, que auxiliara na
circulacao de ar nas prateleiras e nos livros, mas neste caso, deve-se manter a ordem
dos livros e revistas nas estantes, tomando-se o cuidado de retira-los e recoloca-los

na mesma ordem e local.

O SERER deve ser comunicado imediatamente caso seja detectado algum livro

com fungos, tragas, cupins ou acumulo de po na area inferior dos cortes, uma vez que
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tais fatos evidenciam que o acervo esta contaminado e devem ser tomadas medidas

especificas de prevencéo e desinfestacao.

Recomenda-se que durante a limpeza sejam utilizados os equipamentos de
protecdo adequados. A utilizacdo de Equipamento de Protecao Individual (EPI) evita
gue os colaboradores tenham problemas de saude devido a eventuais contaminacoes,
infeccOes, alergias ou outros devido ao contato com sujidades e agentes de
degradacdo dos livros. Orientagcbes especificas sobre estes materiais de protecdo
podem ser repassadas pelo Setor de Seguranca do Trabalho da Universidade
(SESET/UFU).

2.3 Orientacdes especificas para limpeza das salas das cole¢cbes especiais

As estantes que acervam as colecfes especiais devem ser limpas com
aspirador de po, pano seco, ou no maximo pano levemente umedecido com alcool

diluido a 50% em agua.

Devido ao tipo de material, os livros das cole¢des especiais nunca devem ser
aspirados ou limpos com pano, cabendo apenas ao SERER realizar a sua

higienizagéo.

O piso dessas salas deve ser limpo com a menor quantidade de agua possivel,
apenas com pano Umido. Em salas com estantes deslizantes, ndo se utiliza agua, uma
vez que essa danifica a base do piso, assim como provoca danos nos trilhos das

estantes.

Mobilidrios como mesas, cadeiras e equipamentos (ventiladores) podem ser

limpos com pano levemente umedecido com alcool diluido a 50% em agua.

Nunca se realiza a lavacéo do piso dessas salas, uma vez que esse processo
altera a umidade relativa do ambiente. Nao deve, de forma alguma, utilizar cera no

piso, uma vez que as ceras tendem a soltar componentes acidos no ambiente.
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2.4 OrientagOes ao fiscal de limpeza e ao fiscal de contrato

A cada troca de pessoal da equipe de limpeza, essas orientacfes devem ser
repassadas, em especial no caso de troca por pessoas acostumadas com dinamicas
em outros blocos nos quais é comum realizar a limpeza com agua. As orientacdes

devem ser reforcadas rotineiramente.

Deve ser reforcada também a orientacdo para ndo realizar limpeza com

excesso de agua e para limpar corretamente as estantes e livros.

A limpeza das prateleiras superiores deve ser realizada com frequéncia, assim
como a limpeza dos livros, pois estes locais estdo mais expostos e suscetiveis ao
acumulo de poeira, incidéncia de goteiras e, consequentemente, a proliferacdo de

fungos.

Devem ser programados periodos nos quais sera realizada a limpeza
especifica dos livros com uso de aspirador, seguindo o procedimento correto. Essa
limpeza é mais importante para a conservagao do acervo e para a saude dos usuarios,

servidores e colaboradores do que a limpeza geral realizada com a lavagem do chéo.

2.5 OrientacBes para a higienizacao dos acervos por estagiarios, servidores e

terceirizados

O acervo das bibliotecas € dividido em acervo de colecdes especiais e acervo
geral ou de circulacdo. A colecdo de circulacdo é amplamente acessada por
servidores e usuarios, sendo que parte dessa pode ser emprestada para uso
domiciliar. Os acervos designados como especiais, 0S quais recebem tratamento
diferenciado acerca do recebimento, processamento, guarda, preservacdo e
disponibilizagdo ao publico sdo compostos por itens de grande importancia para o
Sisbi/UFU, universidade e regido na qual se encontra. Este acervo possui acesso

restrito e demanda maiores cuidados, pois é mais fragil do que o acervo de circulacao.

A higienizacdo dos acervos permite realizar o monitoramento e o diagnostico
das obras, uma vez que é feito individualmente em cada material informacional,

permitindo assim uma analise item a item. Durante este processo, podem ser
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realizados reconhecimentos preliminares do estado de conservagdo das obras,
registrando em relatorio de atividades e em fotografias informagdes que auxiliardo na
tomada de futuras decisbes para os tratamentos de preservacdo, conservacao e

restauro.

A higienizacdo mecanica dos acervos visa principalmente eliminar as sujidades
gue se encontram depositadas ou aderidas em livros e documentos com suporte em
papel. Essas sujidades acumuladas tornam-se por si elementos de degradacao e
focos para reproducdo de micro-organismos prejudiciais ao mesmo, como fungos e
insetos bibliéfagos. As sujidades acumuladas também colocam em risco a saude de
servidores e usuarios, uma vez que podem representar elementos desencadeadores
de alergias e infec¢gBes. Os objetivos da higienizacao incluem prolongar a vida util dos
acervos, auxiliar no controle sisteméatico de pragas, manter a estética, a usabilidade e

a estrutura fisica das obras.

Durante a higienizacdo mecanica com aspirador de po e trinchas, séo retiradas
todas as sujidades que se encontram nos livros e documentos, assim como elementos
agregados que podem se tornar agentes de deterioragcdo, como post-it, clipes
oxidados ou ndo, grampos metalicos, excrementos de insetos, marcadores de
paginas, fitas, poeiras e outros elementos que ndo compdem a estrutura fisica dos

documentos.

A higienizacdo deve ser realizada exclusivamente por pessoa treinada pelo
SERER, especialmente para o tratamento de cole¢des especiais e itens mais frageis
do acervo que demandam maior atencdo. Deve-se tomar cuidado especial para que
nao ocorram novos danos, como rasgos, quebra de paginas acidificadas, rompimento
de costuras, desprendimento de capas e rompimento de lombadas. Além disso, a
pessoa deve receber treinamento para identificar os agentes nocivos e fatores de
degradacdo dos documentos. A higienizacdo com técnicas inadequadas pode causar
danos aos livros, alguns dos quais podem ser irreversiveis, motivo pelo qual é

fundamental seguir as orientagdes repassadas pelo SERER.

Seria ideal realizar a higienizacdo de todo o acervo anualmente, contudo,
devido ao tamanho deste, essa periodicidade torna-se inviavel. Sendo assim, deve

ser adotado um regime de rodizio para limpeza, mantendo uma frequéncia continua
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de manutencao, principalmente com relacdo as cole¢des especiais. A higienizagéo é

uma das acdes de conservacdo mais importantes e ndo pode ser negligenciada.

A pessoa responsavel por executar o procedimento deve estar ciente de que o
trabalho apresenta riscos a saude, em especial com o aparecimento de alergias
respiratorias. Motivo pelo qual, durante todo o procedimento devem ser utilizados
equipamentos de protecdo individual, em particular, mascara, luvas e oOculos de
protecdo. Recomenda-se também o uso de avental ou jaleco e touca de protecédo, se

estiverem disponiveis.

2.6 Procedimentos para a higienizacdo mecéanica

A higienizacdo nunca deve ser realizada na mesma sala em que a obra esta
acervada, isso porgue durante o procedimento sdo dispersas particulas que podem
se depositar em outras superficies e voltar a afetar itens ja higienizados. De
preferéncia, o procedimento deve ser realizado em local especifico preparado para
esta atividade, que seja ventilado e com equipamentos e mobiliarios especificos para
sua execucgao. Algumas adaptacbes podem ser realizadas em casos excepcionais,
mas ndo sédo recomendadas para um trabalho mais minucioso e para a ado¢ao de um

programa consistente de conservacao e preservacido dos acervos.

O primeiro procedimento a ser realizado € uma avaliagdo do estado de
conservacdo da obra. Nesta avaliacdo, devem ser identificados os materiais
componentes da encadernagdo e o estado em que estes se encontram, pois, sao
fatores que auxiliardo na determinacao do tratamento realizado na obra. Além disso,
sdo observados aspectos que evidenciam que o papel pode estar fragilizado, como
paginas amareladas, existéncia de perdas ou rasgos, paginas quebradicas, manchas
de agua, papéis porosos (papel trapo) ou muito finos (papel japonés), danos

ocasionados por fungos, ou ainda ataque de insetos bibli6fagos.

Nesta avaliacdo, também é identificada a presenca de grampos, clipes, fitas
adesivas, post-its e outros itens inseridos no livro. Obras com impressdes de gravuras

com tinta diferente da encadernacdo devem ser avaliadas por um restaurador do
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SERER, uma vez que podem n&o suportar os procedimentos de higienizacdo. E a

partir da avaliagdo que serdo definidas quais técnicas e materiais serao utilizados.

Durante todo o processo de higienizacdo recomenda-se oxigenar o livro ou
documento varias vezes, passando pagina a pagina e permitindo a circulacdo de ar

entre elas.

Durante a realizacao dos tratamentos, caso sejam encontradas partes soltando,
como a capa, lombada ou folhas, as mesmas devem ser mantidas junto ao livro e
pode ser feita uma amarracao em forma de cruz com cadarco ou barbante de algodéo.
Permitindo que se mantenham unidos até a realizacdo da avaliacdo do estado de
conservacgao e execucao dos procedimentos de restauro. Para livros muito danificados
ou com costura rompida, recomenda-se que sejam acondicionados em caixa ou
envelope confeccionado em papel neutro, de qualidade arquivistica, confeccionada
pelo SERER.

E desaconselhada a higienizacdo de impressos com tinta ferrogélica, muito
espessas, copias em carbono e outras que possam borrar ou se degradar com 0s
procedimentos descritos. Também é desaconselhada a realizacdo dos procedimentos
em documentos que possuem o suporte em estado avancado de degradag&o, muito

acidificados, quebradicos ou passiveis de rupturas.

Os procedimentos de higienizacdo serdo executados ou supervisionados pela
equipe do Setor de Restauracdo. Caso o procedimento seja executado por
estagiarios, terceirizados ou pessoas que ndo compdem a equipe do setor, deve-se
ter atencao especial para que sejam separadas as obras que porventura apresentem
algum tipo de infestacdo por fungos ou insetos bibli6fagos, uma vez que essas

demandarao tratamento adicional de desinfestacao.

Objetos encontrados no meio dos livros devem ser retirados e avaliados, caso
seja algum item com anotacdes de pesquisa ou relacionado ao contetdo das obras,
este deve ser retirado e acondicionado em um envelope junto a obra, com informacgdes
que permitam identificar em qual pagina estava. Objetos como clipes e grampos

podem ser descartados.
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Durante o procedimento, se possivel, recomenda-se realizar o0 registro
fotografico dos itens. Esse registro deve ser armazenado em suporte e local
apropriado, com a identificacdo de cada obra. Caso ndo seja possivel, podem ser
realizados registros gerais do estado de conservacédo da colecdo ou dos casos que

demandam maior atencéo.

2.6.1 Higienizacdo em obras integras

Para realizar a higienizacdo em obras integras deve-se utilizar um aspirador de
p6 com bocal tampado por voal ou tecido similar, executando com esse equipamento
a limpeza do corte lateral, superior e inferior das obras. Esse tecido no bocal atua
como um anteparo filtrante do processo antes da limpeza com trincha, além de impedir
que entrem particulas de papel no aspirador, serve também para diminuir a poténcia

de aspiracédo, o que poderia causar perdas no livro.

2.6.2 Higienizagdo em obras fragilizadas

Para obras fragilizadas que né&o permitam o uso do aspirador, realiza-se a
varredura dos cortes, na mesa de higienizagcdo, com um pincel ou trincha de cerdas
macias. Esse mesmo procedimento deve ser realizado na capa e, pagina a pagina de
todos os documentos, sendo sempre realizada em sentido oposto ao corpo da pessoa
responsavel pelo procedimento, ou seja, da parte inferior da pagina para a parte

superior e do centro da pagina para a margem.

Uma espatula de metal pode ser utilizada como instrumento auxiliar para
retirada de clipes e grampos, sempre tomando o cuidado para nao danificar as paginas

dos documentos.

N&o se recomenda mais a utilizacdo de pdé de borracha para limpeza dos
documentos, uma vez que este deixa residuos no papel que ndo podem ser retirados

adequadamente com o uso do pincel. Residuos estes que em alguns casos podem
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aumentar o atrito entre as paginas, acelerando a degradacdo do papel e retirando

tintas frageis.

Em alguns casos, contudo, este tipo de limpeza pode ser realizada para
documentos que ndo se encontram fragilizados e demandam uma limpeza adicional
de sujidades e manchas existentes nos cortes e paginas. Para a execucao deste
procedimento, o documento deve ser colocado em uma mesa grande coberta por
papel mata borrdo. Prepara-se uma boneca com algodao e gaze e espalha-se um
pouco de po de borracha sobre o documento. Em seguida, esfrega-se o documento
com movimentos leves e circulares partindo do centro para as bordas, tantas vezes
guantas forem necessarias para que seja efetuada a limpeza e o pé permaneca de
cor clara. Apoés isso, o papel é limpo com o pincel de cerdas macias de forma a retirar

0 maximo possivel de residuos de p6 de borracha.

2.6.3 Higienizagdo em obras contaminadas por fungos

Acervos contaminados por fungos podem ser limpos com papel toalha
umedecido com alcool 70% ou isopropilico, para que possa ser realizada a eliminagao
dos esporos existentes. Esse procedimento deve ser realizado apenas sob orientagao

e supervisao do profissional do SERER.

2.6.4 Higienizacdo em obras encadernadas com couro

Para a limpeza de encadernagcbes em couro deve ser utilizada uma flanela
passada levemente sobre o material. Existem controvérsias quanto ao uso de
hidratantes de couro em encadernacdes danificadas e, estes ndo devem ser utilizados
indiscriminadamente, mas apenas naquelas encadernagbes que se encontram
integras e que se beneficiardo deste procedimento para manterem suas
caracteristicas e estética. Para a realizacdo deste procedimento, pode ser utilizado

um tecido macio ou papel toalha, com uma pequena quantidade de hidratante
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passado levemente sobre o couro e dando acabamento posterior com papel toalha ou
flanela, para retirada de excessos.

3 ACOES COTIDIANAS PARA RESPONSAVEIS PELA GUARDA

Sabe-se que as equipes de funcionéarios das bibliotecas sdo multidisciplinares
e desenvolvem atividades das mais diversas areas, mas ainda enfrentamos

problemas acerca do quantitativo de pessoal que abarque todas as demandas.

Para manter a execucao da atividade fim de uma universidade publica com
exceléncia, atendendo a sociedade e, aos usuarios dentro das bibliotecas, devem ser
atribuidas fung¢fes importantes a servidores e terceirizados, mas estas funcdes, por
vezes, podem acabar sendo negligenciadas por ndo serem atribuidas a uma pessoa
ou grupo especifico de pessoas. E o caso do monitoramento das salas de cole¢des
especiais, a abertura das janelas para a ventilacdo, o esvaziamento diario dos
desumidificadores em época de chuva, dentre outras. Estas sao acdes que
contribuem para a nédo proliferacdo de fungos e insetos no acervo, assim como
permitem a renovacao do ar dentro das salas e diminuem o acumulo de poeira nos

livros.

O acervo, as estantes e o0s locais de acondicionamento devem ser
frequentemente monitorados pelos responsaveis que realizam a guarda dos livros nas
estantes. Estas pessoas devem se atentar para possiveis acumulos de sujidades,
presenca ou vestigios de insetos, goteiras ou focos de umidade provenientes das
pilastras, claraboias ou laje, guarda inadequada de livros na diagonal ou muito
apertados nas prateleiras, ou qualquer aspecto que porventura possa ocasionar algum

dano.

Os funcionarios que realizam a guarda e que possuem contato direto com o
acervo, poderao receber orientacdes do SERER para a avaliagdo sobre quando retirar

os livros de circulacdo e envia-los para procedimentos de reparo.

Ao encontrar livros com ataques de insetos ou fungos, estes devem ser
imediatamente, retirados das prateleiras, isolados preferencialmente em saco plastico

vedado e enviado ao SERER. Deve-se atentar também para os livros que se
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encontravam em contato direto com os livros retirados e 0s mais préximos, pois é
comum que estas infestacdes se alastrem e atinjam outras obras. Nesses casos,
observam-se entdo todos os cortes dos livros e a area interior, folheando
cuidadosamente e procurando possiveis ataques de insetos, po fino proveniente de
excrementos, asas, ou ainda manchas caracteristicas, que podem ser em tonalidades

gue variam do preto, ao cinza, avermelhado ou branco.

No caso de serem encontrados livros ainda Uumidos, pode-se tentar separar
cuidadosamente as péaginas. Este processo, por vezes, € mais facil de ser feito
engquanto o livro ainda esta umido. Em seguida, colocam-se folhas de papel toalha
entre cada pagina e a obra é acondicionada em um local ventilado e iluminado, porém
nunca exposto a luz solar direta. Livros que foram molhados e encontrados ja secos
podem ter suas paginas cuidadosamente separadas, exceto se essas estiverem muito
aderidas resultando em danos adicionais., levando a perda de informacdes e,
consequentemente, ao desgaste do material. Por esse motivo, muitos livros acabam
sendo descartados. Casos mais graves devem ser encaminhados ao SERER, que

avaliara o procedimento adequado a ser realizado.

4 LISTA DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS NECESSARIOS A EXECUCAO
DA HIGIENIZACAO

a) mesa de higienizacao;

b) aspirador de p6 e agua, poténcia: 1400W;
C) sacos para o aspirador de po;

d) pincéis de cerdas macias;

e) Eespatula odontoldgica n°72;

f) ralador de aco inox;

g) borracha plastica branca;

h) papel mata borréo;

i) Oculos protetor;

J) luvas de helanca branca ou de silicone;

k) mascaras contra poeiras, preferencialmente PFF2;
[) avental ou jaleco;
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m) touca descartavel;

n) escova juba (de mesa);

0) alcool 70% ou isopropilico;

p) cadarco de algodao cru com 2 cm de largura;

g) pano de limpeza descartavel (tipo perfex) e voal;
r) algodao;

S) gaze;

t) flanela;

u) papel toalha;

v) hidratante de couro.

5 CONSIDERACOES FINAIS

As orientacbes deste documento devem ser repassadas as empresas
responsaveis pela limpeza, fiscais de contrato, coordenadores das atividades de
limpeza e funcionarios responséaveis pela execucao das tarefas diarias. Tais diretrizes
devem ser reforcadas sempre que possivel ou, caso sejam identificadas
inconsisténcias. Além disso, € importante repassa-las aos técnicos-administrativos,
estagiarios e colaboradores dos demais setores das bibliotecas para que estejam

cientes e possam auxiliar no monitoramento do acervo.

E fundamental seguir estas orientacdes para proteger tanto o acervo geral
guanto as colecdes especiais, prevenindo danos acumulados e existentes causados

por contaminacdes de poeira, ataques de insetos e fungos.

Em caso de duvidas ou necessidade de informa¢cf6es mais detalhadas sobre

algum procedimento, o SERER deve ser contatado.
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