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Boletim de Servigo Eletronico em 28/03/2025

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Reitoria
Av. Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco 3P - Bairro Santa Mdnica, Uberlandia-MG, CEP 38400-902
Telefone: +55 (34) 3239-4893 - www.ufu.br - reitoria@ufu.br
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PORTARIA REITO N2 462, DE 28 DE MARCO DE 2025

Aprova o Regimento Interno da Diretoria do Sistemas de Bibliotecas da
Universidade Federal de Uberlandia.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso de suas atribuicdes legais, tendo em vista a
necessidade de regulamentag¢do acerca das atividades da Diretoria do Sistemas de Bibliotecas da Universidade Federal de
Uberlandia, e os autos do Processo n? 23117.053717/2020-02,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno da Diretoria do Sistemas de Bibliotecas da Universidade Federal de
Uberlandia - UFU, conforme Anexos | e Il desta Portaria.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servico Eletrénico.

CARLOS HENRIQUE DE CARVALHO
Decreto Presidencial de 20/12/2024

Documento assinado eletronicamente por Carlos Henrique de Carvalho, Reitor(a), em 28/03/2025, as 16:55, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

i
Sel o
assinatura L

eletronica

ANEXO |

REGIMENTO INTERNO DA DIRETORIA DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

TiITULO |

DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 12 A Diretoria do Sistema de Bibliotecas — DIRBI, em conformidade com o Estatuto e com o Regimento Geral
da Universidade Federal de Uberlandia — UFU, é um érgdo administrativo subordinado a Reitoria, a servigo das unidades e outros
orgaos para efeito das atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 22 A DIRBI tem por finalidade adquirir, armazenar, organizar, preservar e disseminar a informagdo para a
produgdo do conhecimento, dando suporte as atividades educacionais, cientificas, tecnoldgicas, extensionistas, culturais e sociais
da UFU.
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minimo 3 (trés) e no maximo 5 (cinco) servidores da UFU e instaurada pela Reitoria, imediatamente apds a posse do Reitor.

Diretor entre os Bibliotecarios-Documentalistas lotados e em exercicio na DIRBI, designado em Portaria especifica.

SEI/UFU - 6217389 - Portaria

TiTuLo 1l

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 32 A DIRBI tem a seguinte estrutura organizacional:
| - Secretaria da Dire¢dao — SECDIRBI;

Il - Secretaria de Apoio Administrativo — SEADM;

Il - Setor de Compras — SECOM,;

IV - Divisdao de Aquisicdo e Processamento Técnico — DIAPT:
a) Setor de Catalogacdo e Classificagdo — SECAC;

b) Setor de ColegGes Especiais — SECOL;

c) Setor de Restaura¢do — SERER;

d) Setor de Selegdo e Aquisigdo — SESEL;

V - Divisdo de Atendimento ao Usuario — DIAUS:

a) Biblioteca Central Santa Monica — BCMON;

b) Biblioteca Setorial Educacdo Basica — BSESB;

c) Biblioteca Setorial Educagdo Fisica — BSFIS;

d) Biblioteca Setorial Gléria — BSGLO;

e) Biblioteca Setorial HCU — BSHCU;

f) Biblioteca Setorial Monte Carmelo — BSMTC;

g) Biblioteca Setorial Patos de Minas — BSPAT;

h) Biblioteca Setorial Pontal — BSPON;

i) Biblioteca Setorial Umuarama — BSUMU;

VI - Divisao de Informatiza¢do — DIINF:

a) Setor de Bibliotecas Digitais — SEBID.

TiTULO 1l

DAS ATRIBUIGOES

CAPITULO |

DA DIRETORIA

Art. 42 O Diretor serd nomeado pelo Reitor, que o escolherd entre os Bibliotecarios-Documentalistas lotados e em
exercicio na DIRBI.

Paragrafo Unico. Poderd ocorrer consulta eleitoral interna conduzida por Comissdo Temporaria composta por no

Art. 52 O Diretor sera substituido, em suas auséncias ou impedimentos, por um Diretor Substituto, escolhido pelo

Art. 62 Compete ao Diretor:

| - administrar a DIRBI, assegurando o cumprimento das determinagdes e disposicdes provenientes da
Administragdo Superior da UFU;
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Il - definir e monitorar a execug¢do dos indicadores, metas e demandas da DIRBI para composi¢cdo do Plano
Institucional de Desenvolvimento e Expansdo — PIDE e Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — PDTIC;

lIl - representar a DIRBI junto as unidades organizacionais da UFU, bem como outras instituicdes, organizagoes,
eventos e/ou comissdes de classe;

IV - assessorar a Administracdo Superior em assuntos referentes as areas de Biblioteconomia e Ciéncia da
Informacao;

V - promover a integracdo da DIRBI com outros sistemas de informacao;

VI - estabelecer vinculo entre a DIRBI, as Unidades Académicas e Administrativas e a Editora da UFU — EDUFU,
garantindo a submissdo da producdo técnico-cientifica, literdria, artistica e extensionista da comunidade académica;

VII - solicitar o recrutamento de pessoal para preenchimento de vagas na DIRBI;
VIII - gerir os recursos orgamentdrios destinados a DIRBI;

IX - adequar a estrutura fisica das bibliotecas para assegurar funcionalidade, conforto e segurancga para usuarios,
equipe e acervo;

X - gerenciar o Comité de Administracdo e apoiar suas comissoes;

XI - presidir a Comissdo Gestora do Portal de Periédicos da Universidade e a Comissdo de Bibliotecas, com direito a
voz e a voto;

XII - instituir comités, comissdes e grupos de trabalho para o estudo de assuntos técnicos especificos;

Xl - oferecer suporte aos presidentes de comissdes e grupos de trabalho vinculados ao Comité de Administragao
do Sistema de Bibliotecas;

XIV - indicar as coordenagdes, geréncias e chefias das unidades organizacionais da DIRBI para nomeagdo pelo
Reitor;

XV - definir e gerenciar a movimentac¢do de pessoal da DIRBI;

XVI - assegurar a prestacdo de servicos em conformidade com padrdes de qualidade exigidos por drgdos
governamentais;

XVII - propor politicas internas para o tratamento de dados estatisticos, visando a elaboragdo de relatdrio anual de
atividades;

XVIIl - avaliar o relatério das atividades realizadas pelas unidades setoriais da DIRBI e encaminha-lo a
Administra¢do Superior;

XIX - estabelecer parcerias com outras unidades organizacionais da UFU e entidades externas para realizagdo de
projetos;

XX - participar de editais de fomento;
XXI - viabilizar, coordenar e acompanhar a execugdo de projetos de interesse da DIRBI;

XXII - zelar pela guarda e seguranca dos bens patrimoniais confiados a DIRBI, em conjunto com as instancias
superiores; e

XXIII - buscar garantir a seguranga da equipe da DIRBI.

Art. 72 O Diretor serd assessorado pela Secretaria da Diregao e pela Secretaria de Apoio Administrativo.

Secao |

Da Secretaria da Diregdo - SECDIRBI

Art. 82 Compete a Secretaria da Diregdo:

| - apoiar os Comités e as Comissdes da DIRBI em suas atividades;

Il - auxiliar o Diretor na Gestdo de Pessoas da DIRBI;

Il - gerenciar a agenda do Diretor, organizando compromissos e reunides;
IV - divulgar informagdes de interesse coletivo da DIRBI;

V - gerenciar documentos e processos da DIRBI; e

VI - receber e encaminhar as correspondéncias enviadas a e pela DIRBI.

Secao I
Da Secretaria de Apoio Administrativo - SEADM
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Art. 92 S3o atribuicdes do Secretaria de Apoio Administrativo:

| - atender e encaminhar as demandas de:

a) infraestrutura;

b) logistica;

c) manutengéo;

d) solicitagdo de diarias e passagens; e

e) transferéncia e baixa de bens patrimoniais;

Il - fiscalizar e garantir os servigos de limpeza;

Il - solicitar e acompanhar os servigos de transportes na DIRBI;

IV - receber, atender e encaminhar correspondéncias em geral, via protocolo, Sistema Eletrénico de InformacgGes —
SEl ou e-mail; e

V - gerenciar a organizagdo e o controle das chaves da Biblioteca Central Santa Mdnica.

Secao lll
Do Setor de Compras - SECOM

Art. 10. S3o atribui¢bes do Setor de Compras:

| - levantar as demandas de compras da DIRBI e de solicitagcGes para aquisicdo de material informacional das
Unidades Académicas da UFU;

Il - auxiliar a Diretoria e as Divisdes na triagem das solicitagcGes de compras;

Il - iniciar, acompanhar, tramitar e finalizar os processos de contratagdo de produtos e servicos em plataformas
eletrénicas internas, na fase do planejamento da licitagdo, com solicitagGes de compras e documentos pertinentes;

IV - analisar os pedidos de material no Sistema de Gerenciamento de Aquisicio de Material Informacional —
SIGAMI;

V - realizar o julgamento dos Pregbes de aquisicdo de material informacional, conforme solicitado pela Comissao
de LicitagGes da UFU;

VI - emitir ordens de fornecimento de material informacional para as distribuidoras vencedoras das licitagGes;
VII - conferir os produtos recebidos em atendimento as ordens de fornecimento;
VIII - iniciar processos de pagamento de material informacional recebido;

IX - alimentar o SIGAMI com as informacg&es de patrimonio do material informacional recebido pelos processos de
compra;

X - realizar o Planejamento Anual de Compras da DIRBI, com base nas demandas das unidades setoriais;

Xl - encaminhar para a Secretaria da Diretoria de Compras e Licitagées — DIRCL da UFU o Gerenciamento do Mapa
de Riscos do Planejamento Anual, de acordo com cronograma definido pela DIRCL; e

XIl - acompanhar e cumprir as orientagdes e o cronograma de compras propostos pela DIRCL.

Segao IV

Dos Gestores

Art. 11. Compete ao Coordenador de Divisdo:
| - administrar, coordenar, supervisionar, acompanhar e dar suporte técnico as unidades subordinadas;

Il - coordenar e executar atividades relacionadas a gestdo de pessoas, processos, arquivos e requisicdes de bens e
servicos da Divisdo;

Il - elaborar, executar e colaborar em projetos da divisdo e da DIRBI;
IV - colaborar com as comissdes da DIRBI;

V - planejar, gerenciar e atualizar as atividades das unidades subordinadas, em conjunto com as respectivas
chefias;

VI - propor estudos, projetos e atividades para melhorar as praticas, os resultados e o ambiente de trabalho da
equipe;
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VIl - coletar, tratar e atualizar dados estatisticos;
VIII - propor, avaliar e aplicar agGes de capacita¢do para as unidades subordinadas;
IX - elaborar relatérios da Divisdo e auxiliar na elaboragao de relatérios da Diretoria;
X - elaborar e apresentar projetos para a implanta¢do de produtos, ferramentas e tecnologia na DIRBI; e

Xl - propor e adotar critérios de organizacdo e administragdo conforme os padrdes estabelecidos na area de
Biblioteconomia.

Art. 12. Compete aos Gestores dos Setores e das Bibliotecas:

| - coordenar e executar atividades relacionadas a gestdo de:

a) pessoas;

b) processos;

c) arquivos; e

d) requisicGes de bens e servigos no setor.

Il - elaborar, executar e colaborar em projetos do setor e da DIRBI;
Il - apoiar as comissdes da DIRBI;

IV - propor estudos, projetos e atividades para melhorar as praticas, os resultados e o ambiente de trabalho da
equipe;

V - zelar pela seguranga e manutencdo dos bens patrimoniais;

VI - encaminhar equipamentos e mobilidrios danificados para o Setor de Apoio Administrativo;
VIl - coletar, tratar e atualizar dados estatisticos;

VIII - coordenar e realizar periodicamente inventdrio de acervo e de bens patrimoniais;

IX - propor, avaliar e aplicar ag0es de capacitagdo para a equipe; e

X - elaborar relatérios do setor e auxiliar na elaboragdo de relatérios da Diretoria.

CAPITULO Il

DAS DIVISOES

Secgado |

Da Divisdo de Aquisi¢cdo e Processamento Técnico - DIAPT

Art. 13. S3o atribui¢Ges da Divisdo de Aquisicao e Processamento Técnico:
| - presidir o Comité de Formacgdo do Acervo e Tratamento da Informagdo e apoiar suas comissoes;
Il - assessorar a DIRBI na gestdo da Comissdo de Biblioteca;

Il - desenvolver e revisar as politicas de formagao e desenvolvimento do acervo, em colaboragdo com as unidades
organizacionais da DIRBI;

IV - propor atualizagdes ou melhorias no software de gerenciamento do acervo e no SIGAMI, em parceria com a
equipe de gestdo da DIRBI;

V - monitorar o processo de sele¢do e registro de todo o material informacional da DIRBI;

VI - prever os recursos necessarios para manutengao dos servicos de preparo do material informacional;

VII - atualizar periodicamente a tabela de valoragdo de material informacional;

VIII - monitorar as atividades de catalogacdo do material informacional;

IX - monitorar as atividades de conservagao e preservagdao do acervo;

X - acompanhar a realizacdo anual do inventdrio de cole¢des especiais, periddicos e inventdrio patrimonial; e

Xl - desenvolver e implementar, em colaboragdo com a Diretoria e o Setor de Sele¢do e Aquisigdo, um plano de
contingéncia para situagdes de redugdo orgamentaria.

Subsecdo |
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Do Setor de Catalogacdo e Classificagdo - SECAC

Art. 14. S3o atribui¢Ges do Setor de Catalogagao e Classificagao:

| - apresentar propostas e projetos que visem a inova¢do e ao desenvolvimento de produtos e atividades
desenvolvidos no Setor;

Il - planejar, coordenar e executar as atividades de processamento técnico e preparo para uso do material
informacional e especial;

Il - realizar a catalogac¢do na fonte do material publicado na UFU;
IV - elaborar fichas catalograficas; e

V - alimentar e atualizar as tabelas do sistema de gerenciamento do acervo.

Subsecao Il

Do Setor de Colegdes Especiais - SECOL

Art. 15. S3o atribui¢des do Setor de Cole¢Oes Especiais:

| - selecionar e classificar as Colegdes Especiais da DIRBI;

Il - preservar e garantir o acesso aos acervos bibliograficos antigos, raros, especiais e preciosos da DIRBI;
Il - desenvolver e difundir as cole¢Bes especiais;

IV - facilitar o acesso de pesquisadores, estudantes e académicos as colecdes;

V - organizar exposic¢oes, palestras, oficinas e outras atividades educacionais envolvendo as colec¢des; e

VI - propor medidas de seguranca para proteger as obras consideradas especiais, incluindo o controle de
temperatura, umidade, luz e acesso.

Subsecao llI

Do Setor de Restauragdo - SERER

Art. 16. Sao atribui¢Ges do Setor de Restauragdo:
| - encadernar, restaurar e reparar obras do acervo;

Il - realizar atividades de conservagdo e preservagdao do acervo de livros, utilizando técnicas adequadas para
garantir a salvaguarda das obras;

Il - monitorar e avaliar livros e cole¢des acerca do seu estado de conservagao;

IV - propor, desenvolver e aplicar politicas de preservagdo, conservagao e restauro para o acervo;

V - promover campanhas educativas e oficinas de conservagao e preservac¢do do acervo;

VI - analisar, selecionar e preparar a documentagdo de obras para restauragao;

VII - utilizar tecnologias de conservacdo fisica e controle bioldgico para o acervo;

VIII - propor e implementar agdes preventivas e realizar tratamento curativo de desinfestagdo do acervo;
IX - realizar rotina de manutencao, higieniza¢do e acondicionamento;

X - monitorar e buscar viabilizar condi¢cGes adequadas para o conforto térmico e climatizagao;

Xl - implementar medidas de seguranga para proteger obras consideradas especiais, incluindo o controle de
temperatura, umidade, luz e de acesso.

XIl - elaborar projetos de financiamento;

Xl - realizar levantamento de pessoal, material, insumo, maquinario, tecnologia e a¢des de capacitagdo para o
desenvolvimento das atividades no setor;

XIV - elaborar, acompanhar, executar e avaliar projetos na drea ou que envolvam o Setor; e

XV - elaborar proposta especifica de tratamento para conservagdo, preservagao e restauragao, bem como politicas
de preservagdo e conservacdo, para colecbes especiais.

Subsecdo IV
Do Setor de Sele¢do e Aquisi¢do - SESEL
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Art. 17. S3o atribui¢des do Setor de Selecdo e Aquisi¢do:

| - apresentar propostas e projetos que visem a inovagdo e ao desenvolvimento de produtos e atividades
desenvolvidos no Setor;

Il - gerenciar a oferta de doag¢des de material informacional;

Il - registrar o material informacional doado no SIGAMI;

IV - preparar e tombar o material informacional e encaminha-lo ao Setor de Catalogacdo;

V - selecionar, preparar, catalogar e classificar as cole¢des especiais;

VI - gerenciar a transferéncia de material informacional entre bibliotecas;

VIl - realizar a baixa de material informacional;

VIII - solicitar a Secretaria de Apoio Administrativo o recolhimento de material informacional baixado;

IX - gerenciar a avaliagdo do acervo existente em parceria com Comissdo de Gestdo e Preservagdo do Acervo; e

X - gerenciar o desbaste do acervo.

Secao I

Da Divisdo de Atendimento ao Usuario - DIAUS

Art. 18. S3o atribui¢Ges da Divisdo de Atendimento ao Usuario:

| - gerenciar o Comité de Disseminac¢do da Informacado e oferecer suporte a suas comissées;

Il - promover o acesso a bases de dados, tanto livres quanto restritas;

Il - orientar o acesso e o uso do acervo fisico e digital;

IV - supervisionar o inventario bibliografico da DIRBI;

V - garantir a seguranga, a manutencgao, a guarda, a organiza¢do e a sinalizagdao do acervo das bibliotecas;
VI - gerenciar as negocia¢Ges de multas;

VII - colaborar com as coordenagdes de cursos no atendimento as comissGes de avaliagdo do MEC e apoiar a
andlise dos componentes curriculares integrantes dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos — PPC de Graduagéo;

VIII - emitir parecer da DIRBI para a criagdo de novos cursos de graduacdo e programas de pés-graduacdo; e

IX - atender a imprensa institucional, sob media¢do da Diretoria de Comunicagdo da UFU (DIRCO).

Subsecdo |

Das Bibliotecas

Art. 19. As Bibliotecas da DIRBI sdo classificadas como:
| - universitarias:

a) Biblioteca Central Santa Ménica - BCMON;
b) Biblioteca Setorial Educagdo Fisica - BSFIS;
c) Biblioteca Setorial Gléria - BSGLO;

d) Biblioteca Setorial Monte Carmelo - BSMTC;
e) Biblioteca Setorial Patos de Minas - BSPAT;
f) Biblioteca Setorial Pontal - BSPON;

g) Biblioteca Setorial Umuarama - BSUMU;

Il - escolares:

a) Biblioteca Setorial Educagdo Basica - BSESB;
Il - especializadas:

a) Biblioteca Setorial HCU - BSHCU.

Art. 20. As Bibliotecas Universitarias compete fornecer apoio e mediacdo informacional a programas e atividades
de ensino, pesquisa, extensao e inova¢do da universidade.
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Art. 21. A Biblioteca Escolar compete apoiar os objetivos educacionais e pedagdgicos da escola voltados para a
leitura, a pesquisa, a criatividade, a convivéncia e a cultura dos membros da comunidade escolar, promovendo a troca de
experiéncias e conhecimento, para formar cidad&os criticos e auténomos.

Art. 22. A Biblioteca Hospitalar (especializada) compete dar suporte ao diagndstico, ao progndstico e ao
tratamento dos pacientes, a producdo cientifica em saude e a formacgdo de residéncia médica.

Art. 23. S3o atribuicGes das Bibliotecas:

| - controlar a entrada e a saida de usudrios e a utilizacdo do guarda-volumes;

Il - administrar o servigo de atendimento local;

Il - disseminar produtos e servigos oferecidos pelo setor;

IV - colaborar na elaboragdo e atualizagdo dos procedimentos do setor e da DIRBI;

V - realizar coleta, tratamento, apresentacdo e analise de dados estatisticos;

VI - aplicar treinamentos especificos para os servigcos e produtos da area de atendimento;

VIl - solicitar ao Setor de Restauracdo a avaliacdo do estado de conservagdo de material informacional;

VIIl - encaminhar ao Setor de Restauragdo material informacional que necessite de restauro, reparo ou
higienizagao;

IX - encaminhar ao Setor de Catalogacdo material informacional que necessite de reposicdo de etiqueta;

X - encaminhar ao Setor de Selegao e Aquisi¢do material informacional para avaliagdo de baixa;

Xl - administrar o servico de reposicdo de material informacional ou dispositivo eletronico danificado ou
extraviado;

XIl - gerenciar demandas de transferéncia de material informacional entre as Bibliotecas da DIRBI;

XIlI - colaborar com projetos voltados aos usuarios das bibliotecas;

XIV - zelar pela seguranga, pela manutencgao, pela guarda, pela organizagao e pela sinalizagdo do acervo;
XV - gerenciar o servico de achados e perdidos;

XVI - gerenciar o cadastro de usuarios;

XVII - emitir documento "nada consta" para usuarios que perderem o vinculo institucional ativo ou efetivo;
XVIII - orientar usudrios quanto aos servigos de reserva, solicitacdo e renovagao de material informacional;
XIX - realizar empréstimo, devolugdo e renovagdo de obras no balcdo de atendimento;

XX - realizar empréstimo de chaves de salas de estudo em grupo no balcdo de atendimento;

XXI - realizar baixa imediata de multas no sistema de gerenciamento da biblioteca, mediante apresentag¢do de
comprovante de pagamento;

XXII - orientar usudrios quanto a localiza¢do de obras do acervo;

XXIII - controlar os servigos de reserva e empréstimo entre bibliotecas;

XXIV - colaborar na realizacdo dos inventarios bibliografico e patrimonial;

XXV - orientar usudrios quanto a pesquisa em fontes de informacgdo e a normalizagdo de publicagdes cientificas;
XXVI - realizar, controlar e organizar a guarda de material informacional;

XXVII - gerenciar demandas de comutagdo bibliografica, empréstimo interbibliotecas e empréstimo entre
bibliotecas externas;

XXVIII - disseminar conteudo digital, recursos informacionais e novos servicos e fontes de informacgao;

XXIX - avaliar, normalizar e realizar analise quantitativa e qualitativa de componentes curriculares de PPC dos
cursos de graduagao;

XXX - receber comissGes avaliadoras e institui¢des de certificagao;
XXXI - apoiar a geréncia na elaboragdo e na atualizagdo dos procedimentos do setor;
XXXII - orientar os usudrios quanto ao pagamento de multas; e

XXXIII - revisar e atualizar procedimentos internos e elaborar relatérios estatisticos.

Secao lll
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Da Divisdo de Informatizagdo - DIINF

Art. 24. S3o atribui¢Ges da Divisdo de Informatizagao:
| - presidir o Comité de Tecnologia da Informacdo e apoiar suas comissdes;

Il - gerenciar os servigos de informatica da DIRBI em parceria com o Centro de Tecnologia de Informagdo e
Comunicagdo — CTIC da UFU;

Il - coordenar o suporte técnico abrangente para computadores, conexdes de internet, VPN, dominios de rede,
periféricos e sistemas de e-mail;

IV - gerenciar ordens de servigo no sistema de atendimentos da UFU;
V - revisar e atualizar os procedimentos internos, relatdrios estatisticos e demais documentos pertinentes ao setor;
VI - solicitar alteragGes em portais e sites institucionais; e

VII - gerenciar a criagdo de usudrios e permissdes nos sistemas da UFU.

Subsecado |

Do Setor de Bibliotecas Digitais - SEBID

Art. 25. S3o atribui¢Ges do Setor de Bibliotecas Digitais:

| - orientar o uso dos recursos do Repositério Institucional — RI-UFU, incluindo acesso e submissdo de teses,
dissertagGes, TCC e outros tipos de material;

Il - realizar treinamentos para a utiliza¢do do RI-UFU;
Il - controlar o acervo da Colegdo Especial de Teses e DissertagGes, garantindo sua organizagao e acessibilidade;
IV - gerir o acesso a Biblioteca Digital de Pegas Teatrais — BDTeatro;

V - orientar o cadastro, a integracdo e o povoamento do identificador persistente Open Researcher and
Contributor ID — ORCID;

VI - gerenciar e manter o RI-UFU;

VII - validar e disponibilizar os metadados do autoarquivamento no RI-UFU;

VIII - acompanhar o registro de Identificadores de Objetos Digitais — DOI junto a Crossref;
IX - emitir documentos oficiais, comunicados e atestados de submissao via SEl;

X - propor melhorias na atualizagdo e manuteng¢do do DSpace; e

XI - revisar e atualizar procedimentos internos, relatérios estatisticos e portarias do RI-UFU.

CAPITULO Il

DOS COMITES E DAS COMISSOES

Art. 26. A gestdo na DIRBI é realizada de forma compartilhada por meio de Comités e Comissdes, que possuem
carater consultivo e propositivo, com as seguintes finalidades:

| - colaborar com a Diretoria no processo de tomada de decisao;
Il - elaborar e desenvolver projetos e servigos; e

[l - criar e atualizar procedimentos e atos normativos.

Art. 27. A participagdo nas comissdes sera voluntdria, por meio de indicagdo, ou convite por parte do presidente de
cada comité, sendo que seus membros devem, preferencialmente, fazer parte do quadro de pessoal da DIRBI e o quérum minimo
para instalagdo dos trabalhos sera de trés (3) membros.

§ 12 As decisGes de cada comissdo serdo tomadas por maioria simples de seus membros.

§ 22 A Comissdo de Biblioteca, a Comissdo Gestora do Portal de Periddicos e a Comissdo Técnica do Portal de
Periddicos também contardo com integrantes de outras unidades da UFU.
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Art. 28. As ComissBes poderdo se reorganizar em subcomissdes e/ou grupos de trabalho para discutir assuntos que
demandam tratativas especializadas.

Art. 29. A criagdo e a dissolugdo de comissOes devem ser propostas pela Diretoria e formalizadas por Portaria do
Reitor.

Secao |

Do Comité da Administragdo

Art. 30. O Comité de Administracdo sera presidido pelo Diretor e contard com as seguintes comissoes:
| - Comissdo de Biblioteca;

Il - Comissdao de Comunicagao;

Il - Comissdo de Gestdo de Pessoas;

IV - Comissdo de Gestdo e Planejamento;

V - Comissdo de Inclusdo e Acessibilidade;

VI - Comissdo de Saude e Bem-Estar; e

VIl - Comissdo Gestora do Portal de Periddicos.

Art. 31. A Comissdo de Biblioteca tem como finalidade contribuir para o planejamento e o acompanhamento das
acbes da DIRBI relacionadas as atividades de ensino, pesquisa e extensdao, em articulagdo com representantes das Unidades
Académicas e de Unidades Especiais de Ensino da UFU.

Art. 32. A Comissdo de Comunicagdo tem como finalidade promover, planejar, organizar e coordenar agdes
referentes a comunicagdo interna da DIRBI e a comunicacdo com o publico académico, seja interno ou externo a UFU, sob a
supervisdo e/ou orientagdo da DIRCO.

Art. 33. A Comissdo de Gestdo de Pessoas tem como finalidade colaborar com a elaboragdo, a andlise e o
acompanhamento de politicas e a¢des da DIRBI na area de gestdo de pessoas, com base nas orientacdes da Pro-Reitoria de
Gestdo de Pessoas.

Art. 34. A Comissdo de Gestdo e Planejamento tem como finalidade contribuir para a gestdo e o planejamento das
acoes da DIRBI, especialmente com a elaboragdo, o acompanhamento e a avaliagdo das metas do Plano Institucional de
Desenvolvimento e Expansao, bem como e também com o tratamento e a andlise de dados estatisticos e a gestdo de projetos.

Art. 35. A Comissdo de Inclusdo e Acessibilidade tem como finalidade discutir e implementar projetos relacionados
com a inclusdo e acessibilidade da DIRBI.

Art. 36. A Comissdo de Saude e Bem-Estar tem como objetivo disseminar conceitos e implementar a¢cdes na DIRBI
qgue visem a melhorar a saude e o bem-estar da equipe no ambiente de trabalho.

Art. 37. A Comissdao Gestora do Portal de Periddicos é comissdo deliberativa, responsavel por acompanhar o
desempenho dos periddicos da universidade, planejar ages estratégicas e administrar o Portal de Periddicos da UFU — PPUFU.

Pardgrafo Unico. Compete ao Portal de Periddicos da UFU:

| - atender editores, autores e outros membros envolvidos no processo editorial;

Il - capacitar e dar suporte a utilizagdo do sistema de gerenciamento do PPUFU;

Il - acessar e controlar os periédicos hospedados no PPUFU;

IV - orientar o cadastro e a integragdo com o ORCID;

V - orientar a indexa¢do de revistas em bases de dados, diretdrios, indices e portais;

VI - promover a manutencgdo e a atualizagdo do sistema de gerenciamento do PPUFU;

VIl - capacitar e dar suporte a treinamentos em softwares relacionados com o processo editorial;
VIIl - promover a padronizag¢do bibliografica;
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IX - promover a numeragdo do E-ISSN;
X - incluir o periédico em redes de preservagdo digital;
XI - incluir periédicos na Incubadora do PPUFU — InPPUFU;
XII - registrar DOI junto a Crossref; e

XIlI - solicitar, conferir e acompanhar os servigos de conversdo de artigos e outros documentos para o formato XML
(extensible markup language).

Secao I

Do Comité de Disseminagdo da Informacgao

Art. 38. O Comité de Disseminac¢do da Informacdo sera presidido pelo Coordenador da Divisdo de Atendimento ao
Usudrio e contara com as seguintes comissoes:

| - Comissdo de Competéncia em Informacao;
Il - Comissdo de Gestdao da Qualidade de Produtos e Servigos; e

[l - Comissdo de Cultura e Diversidade.

Art. 39. A Comissdo de Competéncia em Informacdo tem como finalidade desenvolver competéncias na
comunidade académica da UFU, no publico externo e na equipe da DIRBI, por meio de capacita¢des, treinamentos, oficinas e
criacdo de conteudo.

Art. 40. A Comissdo de Gestdo da Qualidade de Produtos e Servigos tem como finalidade promover a melhoria
continua de servigos e produtos oferecidos pela DIRBI;

Art. 41. A Comissdo de Cultura e Diversidade tem como finalidade planejar, promover, auxiliar, projetar e
implementar ag¢des culturais na DIRBI, considerando a pluralidade das manifestagGes artistico-culturais e a diversidade dos
agentes envolvidos no processo de produgdo, difusdo e recepgdo cultural, promovendo a interagdo entre a comunidade
académica e a comunidade externa a UFU.

Secao lll

Do Comité de Formacao do Acervo e Tratamento da Informacdo

Art. 42. O Comité de Formacdo do Acervo e Tratamento da Informacdo serd presidido pelo Coordenador da Divisdao
de Aquisicdo e Processamento Técnico e contard com a Comissao de Gestdo e Preservagao do Acervo.

Art. 43. A Comissdo de Gestdo e Preservagdo do Acervo tem como finalidade definir critérios para avaliagao,
recebimento e tratamento do acervo da DIRBI.

Sec¢do IV

Comité de Tecnologia da Informacdo

Art. 44. O Comité de Tecnologia da Informacdo serd presidido pelo Coordenador da Divisdo de Informatizacdo e
contara com as seguintes comissoes:

| - Comissdo de Bibliotecas Digitais; e

Il - Comissdo Técnica do Portal de Periddicos.

Art. 45. A Comissdo de Bibliotecas Digitais tem como finalidade propor melhorias continuas aos produtos e
servicos das Bibliotecas Digitais da DIRBI, além de garantir a preserva¢dao da meméria institucional da UFU.

Art. 46. A Comissdao Técnica do Portal de Periddicos tem como finalidade propor diretrizes para a definicdo de
estratégias de tecnologia da informagao na DIRBI.
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TiITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47. Este Regimento Interno podera ser alterado mediante proposi¢do apresentada a Diretoria, que submetera
a proposi¢do a apreciagdo da Comissao de Gestdo e Planejamento da DIRBI - CGPBIB.

§ 12 Apds consulta publica na lista de discussdo da DIRBI, composta pelos servidores e colaboradores terceirizados,
por um periodo de sete dias corridos.

§ 22 As contribui¢des da equipe DIRBI serdo analisadas e aprovadas pela maioria absoluta dos membros da CGPBIB
e, na sequéncia seguird para analise critica e aprovagao do Reitor da UFU.

Art. 48. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria.

Art. 49. Os atos, os comportamentos e as atitudes orientados para a preserva¢do da honra e da tradigdo dos
servicos publicos s3o norteados pelo Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal.

Art. 50. O organograma (Anexo Il), aprovado pela Portaria REITO n2 445, de 22 de novembro de 2024, é parte
integrante deste Regimento Interno.

Art. 51. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo Eletrénico.

ANEXO 11

ORGANOGRAMA DA DIRETORIA DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
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ORGAO ADMINISTRATIVO

SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Diretoria do Sistema de Bibliotecas

Secretaria de Apoio Administrativa

Secretaria da Direcdo do Sistema de Bibliotecas

Setor de Compras

Divisdo de Aguisicdo e Processamento

Técnico

[

Setor de
Setor de Colegdes)
Catalo%aq;ao e ESpeciaiswe
Classificagao
| |
Setor de Setor de Selecio
Restauragao e Aquisicaéo

Divisdo de Informatizacdo

Setor de
Bibliotecas

Digitais

Divis&o de Atendimento ao Usuario

Biblioteca Central
Santa Ménica

Biblioteca Setorial
Umuarama

I

1

Biblioteca Setorial
Educacao Fisica

Biblioteca Setarial
Educacao Basica

1

Biblioteca Setorial
Pontal

Biblioteca Setorial
Patos de Minas

Biblioteca Setorial
Monte Carmelo

Biblioteca Setorial
Gléria

Biblioteca Setorial
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