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ZOTERO - Utilização

✓ Software livre gerenciador de dados bibliográficos.

✓ Captura, armazena, organiza, cita e formata 
referências bibliográficas de forma automática, em 
diversos estilos.

✓ Integração com navegadores, sincronização online, 
geração de citações em texto, rodapés e bibliografias, 
bem como a integração com os processadores de 
texto.



ZOTERO
Minha Biblioteca MINHA BIBLIOTECA

Para alimentar a 
“Minha biblioteca”, 
após selecionar o 
artigo, basta clicar 

no ícone disponível 
na barra do 
navegador 

MINHA BIBLIOTECA
Obs.: Nem todos 

artigos possuem os 
metadados

completos. A 
ausência de 
metadados

compromete a 
migração 

MINHA BIBLIOTECA
Caso apareça a 
janela ao lado, 
basta clicar em 

“Got it” 



ZOTERO
Minha Biblioteca

MINHA BIBLIOTECA
Você pode 

selecionar a pasta 
onde deseja salvar o 

documento 

MINHA BIBLIOTECA
Após definida a 

pasta, basta clicar 
em “Feito” 



ZOTERO
Minha Biblioteca

MINHA BIBLIOTECA
Confira se o 

documento foi 
devidamente migrado 

e se os metadados
estão completos

MINHA BIBLIOTECA
Sugerimos alimentar 
os campos que não 
foram informados

MINHA BIBLIOTECA
Caso queira anexar o documento 

baixado no computador, basta 
selecionar o documento e escolher 
a opção “Anexar cópia armazenada 

do arquivo”. Continua...



ZOTERO
Minha Biblioteca

MINHA BIBLIOTECA
Selecione o 

documento a ser 
anexado

MINHA BIBLIOTECA
Perceba quo o 

arquivo foi anexado 
ao documento



ZOTERO
Minha Biblioteca

DOI

MINHA BIBLIOTECA
Outra opção de 

migração é 
informar o número 
do DOI, conforme 

acima 

MINHA BIBLIOTECA
Observe que o 
documento foi 
migrado e os 
metadados

alimentados



ZOTERO
Minha Biblioteca

Alimentação 
manual

MINHA BIBLIOTECA
Outra opção ainda 

é alimentar 
manualmente. A 
primeira ação é 

selecionar o tipo de 
material

MINHA BIBLIOTECA
Após selecionado o 

tipo de material, 
basta alimentar os 

metadados



ZOTERO
Minha Biblioteca

MINHA BIBLIOTECA
Para excluir um documento basta 

selecionar o registro, clicar no 
botão direito do mouse e 

selecionar a opção “Mover item 
para a lixeira”.

Outra opção é selecionar o 
documento e clicar em “Delete”



ZOTERO
Minha Biblioteca

Pastas

MINHA BIBLIOTECA
Para criar uma nova 

pasta, basta selecionar 
a pasta mãe, clicar no 

botão direito do 
mouse e selecionar a 
opção “Nova coleção”

MINHA BIBLIOTECA
Pasta ou “Nova 
coleção” criada



ZOTERO
Citações - Word

CITAÇÕES
Para inserir uma citação no 

seu texto,  basta selecionar o 
local no texto onde deseja 

incluir a citação (1), 
posteriormente clicar na aba 
“Zotero” (2) e clicar na opção 

“Add/Edit Citation” (3)

2

3

1

CITAÇÕES
Ao abrir a janela acima, 

selecionar o estilo de 
formatação desejado (4) e 

clicar em “OK”

4

5

CITAÇÕES
Digite o título ou autor do 

documento citado ou 
execute a ação indicada no 

próximo slide



ZOTERO
Citações - Word

CITAÇÕES
Após digitado o título ou 
autor, informar o número 
da página, caso seja uma 

citação direta

CITAÇÕES
Se preferir não digitar e/ou se não 

souber o título ou autor. Basta clicar na 
seta ao lado do link do Zotero e 

selecionar a opção “Visão clássica”



ZOTERO
Citações - Word

CITAÇÕES
Observe que a 

citação foi criada

CITAÇÕES
Após selecionado o 

documento, informar o 
número da página, caso 
seja uma citação direta e 

clicar em “OK”



ZOTERO
Referências -

Word REFERÊNCIAS
Para criar a lista de 
referências, basta 

selecionar o local onde 
deve ser criada a lista (1)

REFERÊNCIAS
Observe as referência(s) 

criada(s)

1

REFERÊNCIAS
Após selecionado o 
local onde deve ser 
criada a lista, clicar 

em “Add/Edit
Bibliography (2)

2

REFERÊNCIAS
Obs.: Se necessário ajustar 

as citações e/ou as 
referências, sugerimos que 

os metadados sejam 
ajustados nas referências 



ZOTERO - Word - Recursos

1

RECURSOS
A opção (1) permite alterar o estilo de formatação.

A opção (2) atualiza as citações e referências.
A opção (3) desintegra o texto ao Zotero. Ao executar 
esta função, sugerimos criar uma cópia do documento 
para desvincular, pois uma vez desconvinculado não é 

permitido retornar.

2

3
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